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1. BOLCSODE ADATAI

Emdd Varos Onkormanyzat

3432 Emdéd, Kossuth tér 1.

06 46 476 206

polgarmester

Emédi Gyermekalom Ovoda és Bolcséde

3432 Emdd Kossuth utca 54.

Borsod-Abauj-Zemplén Varmegye

24 16

2 csoport

20 hetes kortdl 3 éves korig

Hétf6t61 — péntekig 6°° oratol — 17% oraig
Matiz Csilla

06 30 785 9082

Kleboviczné Kemény Renata

bolcsiemod@gmail.com

06 46 576 289

www.oviemod.hu
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2. JOGSZABALYI HATTER

Bolcsédék miikodését szabalyozo rendeletek:

Magyarorszag Alaptorvénye
Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

328/2011. (XII.29) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol

415/2015. (XI1.23) Korm. rendelet A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl (KENYSZI). Napi

bolesddei gyermek 1étszam elektronikus nyilvantartasa €s eseti jelentési helye

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

235/1997. (X11.17.) Korm. rendelet A gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyu;td

szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol
1993. évi II1. torvény A szocialis igazgatasrol €és szocialis ellatdsokrol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis
intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1.7.)

SZCSM rendelet modositasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és

miikddésiik feltételeirdl
1998. évi LXXXIV. térvény A csaladok tAmogatésarol

2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmddrol ¢€és az esélyegyenldség

eldmozditasardl

Emdéd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 4/2021. (II1.5.) dnkorményzati

rendelete



- Magyar Bolcs6dék Egyesiilete kiadvanyai:
- Tudastar- Beszoktatds modszertana — Szocializalodés a csaladbol a bolcsddébe
- Tudastar mini bolcsddéknek — Csecsemdtaplalas a bolesédében
- Tudastar mini bolcsddéknek — Kisgyermek taplalas a bolcsédében
- Tudastar — A tovabbképzési rendszer labirintusa

A kiadvanyok elérhetéek: https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/modszertani-

kiadvanyok/

Kozétkeztetésrol sz616 rendeletek

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet

Tovabbképzési kotelezettségrol szolo torvények és rendeletek

- 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzo

személyek tovabbképzeésérdl és a szocialis szakvizsgarol

- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd

személyek adatainak mitkddéi nyilvantartasba vételérol.


https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/modszertani-kiadvanyok/
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/modszertani-kiadvanyok/

3. SZAKMAI PROGRAM

Bevezetés

A bolcséde olyan intézmény, amely az alapellatas keretén beliil nyujt napkdzbeni ellatast a

gyermekek szdmara, az alabbi szakmai jogszabalyokat alkalmazva:

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban Gyvt.),

- a személyes gondoskodast nyjtod gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
a személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet a (tovabbiakban 15/1998. (IV.30) NM rendelet),

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrol szolod

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet.

Az intézmény tipusa:
- aGyvt. VL. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatas,
- gyermekek napkodzbeni ellatasan beliil, bolcsode
Az intézmény jogallasa:
Az intézmény jogi személyiséggel rendelkezd, részben onalldan miikodo koltségvetési szerv.
Az intézményvezetd a juttatdsok eldiranyzata felett onalloan rendelkezik, mig valamennyi
egyéb kiemelt eldiranyzat tekintetében keretgazdalkodast folytat.
A miikddés pénziigyi forrasa:
- allami normativ tdmogatas,
- fenntartoi timogatas, melyet a Fenntartd a mindenkori éves koltségvetésben hataroz meg,

- palyazatok.
4. ELLATANDO TERULET ES CELCSOPORT JELLEMZOI

4.1. Ellatando teriilet

Emdd Varos Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyében, Miskolctol 20 km-re, a 3 szdmu fout
mellett helyezkedik el. Csaladi hazas utcak ¢€s gondozott zéldovezetek jellemzik. Varosunk
lakossaga tobb mint 5000 6.

Az itt €16 emberek megélhetési forrasat a helyi intézmények és vallalkozasok, gazdalkodo
egységek, valamint a kozeli telepiiléseken, illetve a varmegyeszékhelyen 1évo iizemek,

maganvallalatok biztositjak.



A telepiilésen €16 fiatalok szdma évrdl évre novekszik, egyre tobb csalad koltozik
teleptiilésiinkre igénybe véve a Kormany altal bevezetett csaladi otthonteremtési kedvezmeényt
(CSOK) és egyéb tamogatdsokat. Ezek a tdmogatasi programok sok fiatal csaldd szdmara

nyUjtanak segitséget a csalddalapitashoz.

A varos lakossagéanak folyamatos novekedése indokoltta tette a bolcsddei ellatas fejlesztését és
bovitését. 2017-ben 1étrejott mini bolesdde rovid idon beliil elérte kapacitdsanak hatéarat, ezért
palyazati forrds bevondsaval egy kétcsoportos, 24 féréhelyes, korszerli, modern, 21. szazadi j
bolcsdde épiilt.

Az Emdédon €16 3 év alatti gyermekek szociokulturalis hattere vegyes képet mutat, a csaladok
¢letét mas—mas erkolesi normak, nevelési elvek jellemzik. A gyermekek szociokulturalis
hatterének figyelembevételével a bolcsddei munkéank kiemelt feladata a hatranyok csokkentése,
az esélyteremtés biztositasa. A hatranyok kompenzaldsira megfeleld szocilis ellatast nyuajt a

bolcsdde.

A kisgyermekes keresO sziilok korében egyre tobben veszik igénybe az allam altal nyujtott
GYED extra és egyéb tamogatasokat, ezaltal novekszik a munkavallalasi mutato.

A novekvod igényeknek megfelelve wjabb palydzati tamogatasbol a ,,.Bolcsddei nevelés
fejlesztés palyazat” RRF.-1.1.2-21-2023-00182. projekt keretében az intézmény székhelyén
egy 14 féréhelyes, 1 csoportos bolcsdde kialakitasara kertilt sor, egy uj modern épiiletben,

ezzel tovabb erdsitve a telepiilés kisgyermekellatasi halozatat.

Az Emddi Gyermekalom Ovoda és Bolesde tobbeélt intézmény olyan intézményi keret,
amelyben a bolcsddei ellatas €s az 6vodai nevelés egy szervezeti egységben muikodik, azonos
fenntartd irdnyitdsa alatt. Tobbcélu intézményiink legnagyobb lehetdsége, hogy egységes,

gyermekkozponta szemlélettel dolgozhatunk a bolcs6dés és 0vodas korosztalyért.

4.2. Ellatandé célcsoport

A bolcsodei ellatas célcsoportjat elsésorban azok a gyermekek alkotjak, akik stabil csaladi
hattérbol érkeznek, és akiknek sziilei aktiv munkavallalok. A gyermekek tobbsége olyan
csalddokban ¢l, ahol a sziilok keresdképesek, rendszeresen dolgoznak, és a csalad
mindennapjait a munka és a gyermeknevelés dsszehangoldsa hatarozza meg. Gyakori, hogy a
bolcsddébe jard gyermekek tobbgyermekes csaladok tagjai, ahol a sziilok feleldsségteljesen
vallaljak a munkat és a gyermekek nevelését parhuzamosan.

A bolcsdde szolgaltatasait kisebb létszamban olyan gyermekek veszik igénybe, akik hatranyos

helyzetii csaladbol érkeznek, illetve akiknek nevelését egyediilallo sziild biztositja.



Esetiikben a bolcsddei ellatas kiillondsen fontos szerepet tolt be a gyermekek fejlédésének
tamogatasaban, a szocialis hatranyok mérséklésében, valamint a csalad mindennapi terheinek
enyhitésében.

A célcsoport meghatarozasanal kiemelt szempont, hogy a bdlcséde olyan intézményi hatteret
biztositson, amely egyszerre segiti a gyermekek harmonikus fejlddését, a sziilok munkavallalasi

lehetdségeinek fenntartasat, valamint hozzéjarul a csaladdok életmindségének javitasahoz.

Bolcsddénkben a csaladban nevelkedd, 20 hetes — 3 éves korti gyermekek szdmara biztositjuk
a napkdzbeni ellatast, amely magaban foglalja a szakszeri nevelést-gondozast, valamint az
¢letkoruknak megfeleld étkeztetést. A szolgéltatas célja, hogy tdmogassa azokat a csaladokat,
akik a gyermekek napkodzbeni ellatasat munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd

képzésiik, egészségi allapotuk vagy egyéb élethelyzetiik miatt nem tudjak biztositani.

- Ha a gyermek évkozben tolti be a 3. életévét (sajatos nevelési igényli gyermek esetén
az 5. életévét), a nevelési-gondozési év végéig, azaz augusztus 31-ig tovabbra is
ellathat6 a bolcsédében.

- Ha a gyermek szeptember 1. és december 31. kozott tolti be a 3. életévét (sajatos
nevelési igényl gyermek esetén a 6. életévét), a bolcsddei ellatas a nevelési év végéig
biztosithatd, amennyiben a sziilé vagy térvényes képviseld ezt vallalja.

- Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, ¢s 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa
nem javasolja, a gyermek a bolcsédében gondozhatd legfeljebb a 4. életévének

betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A gyermekek elsé intézményi szocializacids szintere a bolcséde, amely befolyasolja a tarsas
kapcsolataikat, személyiségiik alakulasat, éppen ezért nagy a feleldsségiink. Fontosnak tartjuk,
hogy minél nagyobb 6sszhangot teremtsiink a csaladi és a bolcsddei nevelés kozott. Bolesddénk
elsésorban az emddi lakcimmel rendelkezd csalddok harom éven aluli gyermekeinek nevelését,
gondozasat biztositja a jogszabalyi rendelkezésekkel Osszhangban. Szabad féréhely
fliggvényében a kornyezd telepiilések gyermekeit is szivesen fogadjuk.

Az Intézmény Felvételi Szabalyzata is tartalmazza az ellatasra jogosultak korét és az ellatas

igénybevételének maodjat.
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4.3. Az intézmény miikodéspolitikaja

Egy olyan nevelési szintér megvalositdsa a célunk, ahol a gyermekek egyéni fejlddési liteméhez
¢s ¢letkori sajatossadgaihoz igazodo, szeretetteljes és biztonsagos ellatast tudunk biztositani.
Kiemelten fontos szamunkra a gyermekek egészséges fejlodésének tamogatasa, a jatékos
mesevilag eszkdzeivel, valamint a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartasa mellett
a magas szinvonalu napkdzbeni gyermekellatas biztositasa a bolcsdde keretein beliil.
Nagy hangsulyt fektetlink az élményekben gazdag, deriis légkor kialakitasara, ahol minden
kisgyermek boldogan t6ltheti mindennapjait. Intézményiink nyitott a kisgyermekes csaladok
szémara; célunk, hogy minden gyermek otthonosan és biztonsdgban érezze magat ndlunk.
Fontosnak tartjuk a deriis kisgyermekkor és az érzelmi biztonsdg megteremtését, melyet
mottonkkal is megerdsitiink:

»Akkor jo a vilag, ha jo benne gyermeknek lenni.”
Arculatunkat a mese, vers, monddka €s az énekzenei nevelés hatdrozza meg, amelyben
figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az egyéni képességeket. A célok
megval6sitdsdhoz a bolcs6de minden dolgozojanak aktiv részvétele sziikséges, ezért kiemelten
fontos szamunkra a csapatban torténd, kooperativ munkaveégzeés.
A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Attitlidjét az odafigyelés, a
tiirelem és az empatia jellemzi. Elfogadja a gyermek egyéni fejlddési litemét, batoritja az 6nalld
probalkozast, ¢és biztositja a sikeres tapasztalatszerzés lehetdségét. Viselkedésével,
kommunikécigjaval €s értékrendjével mintaadd szerepet tolt be, a gyermek szdmara kdvethetd
példat mutat.
A kisgyermekneveld hivatdsa magas szintlli szakmai felkésziiltséget, elhivatottsdgot és
folyamatos jelenlétet kivan. Munkéja soran a sziilok legféltettebb kincsét, gyermekiiket bizzak
rd, ezért kiemelten fontos, hogy személyisége biztonsagot, szeretetet és stabilitast sugarozzon.
Neveldi attitiidjét az empatia, a tiirelem és az elfogadéas hatdrozza meg; a gyermekek egyéni
sziikségleteit, fejlodési litemét és személyiségét tiszteletben tartva végzi gondozdsi-nevelési
feladatait, el6segitve harmonikus fejlédésiiket.
A kisgyermekneveld nemcsak a gyermekekkel, hanem a csaladokkal is egylittmiikodik. A
szillokkel kialakitott, bizalomra ¢épiild kapcsolat alapja a nyitottsag, a folyamatos
kommunikécio és a kozos nevelési célok tamogatasa. Hivatasa igy komplex szerepet tolt be:
egyszerre gondozd, neveld, tdmogatd és példamutatd személy a gyermekek és csaladjaik

szamara.
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5. A BOLCSODEI SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

5.1. A bolcsodei nevelés célja

A bolcsddei nevelés célja, hogy eldsegitse a gyermekek testi, érzelmi és értelmi fejlodését,
megalapozva a pszichoszocidlisan érett, 6nall6, harmonikus személyisé¢g kialakuldsat. A
nevelés soran toreksziink arra, hogy minden gyermek biztonsdgban érezze magat, sajat
tempojaban fejlodhessen, képes legyen egyiittmitkddni kortarsaival, €s alkalmazkodni tudjon a
kozosségi €let valtozo elvardsaihoz.

A nevelési folyamat bipolaris: a gyermek nem passziv befogadd, hanem aktiv résztvevd. A
bolcsddei szakemberek a csalddi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel
egyiittmikodésben alakitjak ki a nevelés mindennapjait.

E szemléletet Mérei Ferenc gondolata is hitelesen tiikrozi:

A gyermek, vilagra nyitott lény. A simogatdsra simogatdssal, a jokedvre jo kedvvel,
tevekenységre tevékenységgel felel.”

Ez az idézet ravilagit arra, hogy a gyermek természetes valaszkészsége a szeretetteljes, 6sztonzo
kornyezetben bontakozik ki. A bolcsddei nevelés célja tehat nem csupan a fejléddés tamogatasa,
hanem az a biztonsagos, érzelmileg gazdag légkor megteremtése, amelyben a gyermek
orommel kapcsolddik, kezdeményez, és sajat €élményein keresztiil valik o6nalld, alkoto

személyiséggé.

5.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A bolcséde feladata a csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki,
szocialis sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejlodés elosegitése a gyermekek feltétel
nélkiili elfogadasaval, fizikai-, és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével,
kompetencidjanak figyelembevételével, jatéktevékenység és egyéb tapasztalatszerzési
lehetdségek biztositasaval, viselkedés mintdk nyujtasaval. Kiemelt figyelmet forditunk a
hatranyos helyzetli, periférian ¢él6 csaladok gyermekei esetében a hatranyok enyhitésére,
ellensulyozasara, a sajatos nevelési igényli gyermekek rehabilitaciojanak segitésére. A
gondozasi-nevelési feladatok elvégzése soran tudatosan megvalasztott célok elérésére
toreksziink, melyekkel egy érett, 6nallo, kornyezettudatos, harmonikus személyiség kialakitasat
biztositjuk. A célok elérése érdekében kiilonboz6é miiveletek szakszerti elvégzése a feladatunk,
melyet minden kisgyermekneveld az alcsoportjara tervezetten, gyermekek fejlettségi szintjének
figyelembevételével lat el. A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja,

tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felndttekben.
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5.2.1. Egészségnevelés, egészséges életmod megalapozasa

A Dboleséder nevelés alapvetd feladata a gyermekek testi-lelki jolétének, egészséges
fejlodésének eldsegitése. Kiemelt figyelmet forditunk az egészséges életmddra nevelésre a
kornyezettudatos szemlélet megalapozasara, melyek személyiségformald és szokésalakito
szerepiiknél fogva programunk vezérfonalat képezik.

A tevékenységeket (jaték, vers, mese, ének-zene, €nekes jaték, rajzolas, mintdzas, mozgas stb.)
mint egy gyongyként erre filizzik fel. Igy lesz komplex egész programunk, mellyel
megalapozzuk a bolcs6débe jard gyermekek kornyezeti tapasztalatait, melyek késObb ismeretté,
majd egész ¢€letre szol6 tudassa alakulnak. Minden épitd munka az alapoknal kezdédik. Nem
lehet elég kordn kezdeni az egészség, a koriilottiink 1évo kornyezet, természet megismerését,
A bolesédében az egészséges ¢letmodra nevelés, az 0nallosag tamogatasa és a gyermek
komfortérzetének biztositasa kiemelt cél. Kulturalt étkezési szokéasokat alakitunk ki, figyeliink
a rendszeres tisztdlkodasra, szobatisztasagra szoktatasra, kényelmes oOltozkodésre, egyéni
pihenési igényekre. A mozgas OrOmét mindennap biztositjuk a csoportszobdban és a

jatszokertben.

A levegdn tartdzkodas, levegdztetés feltételei adottak. A jatszokert €s a teraszok optimalis
elhelyezkedése, nagysaga és adottsaga jo lehetdséget biztosit a gyerekek szabad mozgasterének
¢s jatéklehetéségeinek maximalis kielégitéséhez.

Nagy hangsulyt fektetiink a szelldztetésre, hiivos iddben, esés 1d6 utdn is kint tartdozkodnak az
udvaron a gyermekek. A sziiloktél az id6jarasnak megfeleld ruhdzatot, gumicsizmat kériink,
hogy a gyermekek minél onfeledtebben ismerkedhessenek az dket koriilvevd kornyezettel, az
iddjaras adta lehetdségekkel, a természet kincseivel.

A szabadlevegdn torténd alvas feltételeinek biztositasa. A szabadtéri alvast csak megfeleld
1dojarasi viszonyok kozott szervezziik meg, altalaban +20 és + 25°C kozotti hdmérséklet esetén,
sz€l és csapadékmentes idében. A pihendhely arnyékos, pormentes €s csendes részen keriil

kialakitasra.

5.2.2. Gyermek-els6segélynyujtassal kapcsolatos feladatok

A boélcsddei ellatas soran a gyermekek testi épségének €s biztonsdganak megorzése kiemelt
jelentdségli. Az intézmény dolgozdinak munkdjat olyan harmoéniaban alakitjuk ki, hogy ez
maradéktalanul teljestilni tudjon.

Fontos, hogy az alkalmazottak gyermekbalesetek, rosszullétek esetén szakszerli €s

gyermekkozpontl ellatast biztositsanak.
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Az ehhez sziikséges elsdsegély-nyujtasi alapismeretekkel a bolcséde dolgozdinak rendelkeznie
kell és kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatdst a gyermek allapotanak
stabilizalasa és biztonsdganak megdrzése érdekében. Az elsOsegélynyujtas célja a gyermek
¢letének és egészségének védelme, az allapotromlas megeldzése, valamint a miel6bbi szakszerti
egészségiigyi ellatas biztositasaig sziikséges intézkedések megtétele.

Az intézmény fenntartdja gondoskodik rola, hogy a bolcsédében dolgozd alkalmazottak
rendszeresen, évente részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsdsegélynyujtassal
kapcsolatos tovabbképzéseken, tovabba biztositja a gyermekek biztonsagat szolgdlo targyi és
személyi felételeket. A gyermek elsdsegélynyujtassal és balesetvédelemmel kapcsolatos
valtozasokat figyelemmel kisérjiik és a tajékoztatasban szerepld modositasoknak megfeleld

tovabbképzéseket soron kiviil is megszervezziik.

Az intézmény dolgozoinak feladata:

- ismerjék az intézmény elsOsegélynyujtasi rendjét, a vészhelyzeti eljarasokat, az

elsOsegélydoboz helyét és tartalmat
- rendszeresen részt vegyenek elsOsegélynyujtasi és balesetvédelmi tovabbképzéseken
- a gyermekek folyamatos feliigyelete, a veszélyhelyzetek felismerése és megeldzése

- a baleset vagy rosszullét esetén a helyzet gyors felmérése, a gyermek allapotanak

megitélése;

- azonnali ¢életkornak ¢és dallapotnak megfeleld elsdsegély-nyujtas, sziikség szerint

siirgdsségi egészségiigyi ellatds (mentdszolgalat) igénybevétele
- intézményvezetd tajékoztatasa, stilyos esetben a fenntarto felé is jelzés
- sziild, torvényes képviseld értesitése sulyos €s kisebb esetben is
- balesetekkel kapcsolatos dokumentécio vezetése, balesetek nyilvantartasa

- a balesetek megelozésére iranyuld intézkedések, balesetet kivaltd okok feltarasa és a

hasonl6 esetek megeldzését szolgalo intézkedések megtétele.
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Kiilonos figyelmet kell forditani a bolcsédés koru gyermekek korében leggyakrabban

eléfordulo sériilések €s rosszullétek ellatasara, igy kiilondsen:

- horzsolésok, kisebb vagott sebek, vérzések ellatasara;
- {itddések, zazodasok, esések utani megfigyelésre;
- ¢gési sériilések elsddleges ellatasara;

- félrenyelés, léghti idegentest okozta vészhelyzet felismerésére és az €életkornak megfeleld

beavatkozasra;

- lazgorces, allergias reakcid vagy egyéb hirtelen kialakuld rosszullét esetén sziikséges

intézkedések megtételére.

Az elsOsegélynytjtas sordn minden esetben a gyermek biztonsaga, ¢letkori sajatossagai, a
higiénés szabalyok betartdsa, valamint a hatalyos egészségiigyi ¢s gyermekvédelmi eldirasok
figyelembevételével kell eljarni. A stlyos sériilések vagy életveszélyes allapotok ellatasa
kizarolag az elsOsegélynyujtas keretei kozott torténik, ezt kovetden a gyermek mielObbi

szakszerl egészségiigyi ellatasat biztositani kell.

5.2.3. Mese, vers, mondoka és ének-zenei nevelés — Maroknyi mesevilag

A mese, a vers, a mondoka és az ének-zenei tevékenységek a bolcsddés kora gyermekek
¢letében nem csupan Oromteli kozos ¢€lményt jelentenek, hanem a személyiség- ¢és
képességfejlodés meghatdrozd eszkdzei, tovabbad hozzdjarulnak az érzelmi biztonsag
megteremtéséhez, a gyermekek ¢lményeinek, tapasztalatainak és érzéseinek feldolgozasahoz.
Célunk, hogy tamogassuk képzeletiik, kreativitasuk, anyanyelvi ¢s kommunikacios készségeik
fejlodését, megalapozzuk az anyanyelv, a zene és az irodalom iranti pozitiv érzelmi viszonyuk
kialakulasat, amelyek a kozosen atélt irodalmi és zenei €lményeken keresztiil erdsitik a
kisgyermekneveld ¢és a gyermek kozotti bizalmi kapcsolatot, ndvelik a gyermek

biztonsagérzetét. Nevelésiinket meghatarozo rovid gondolatunk:
,Minden Olelésben egy mese, minden mesében egy csoda.”

A bolcs6dében a mesélés, verselés, mondokazas és éneklés a gyermekek életkordhoz, fejlettségi
szintjéhez, érdeklddéséhez és egyéni sziikségleteihez igazodva, jatékos és szeretetteljes
légkorben valosul meg. A kisgyermekneveld hangja, eléadasmodja, mimikéja, gesztusai és
érzelmi jelenléte biztonsagot nyujt a gyermekek szamdra, mikdzben erdsiti a gyermek és a

feln6tt kozotti bizalmi kapcesolatot.
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A mese, a vers, a mondodka és az ének-zenei tevékenységek a bdlcsddei napirend valamennyi
szakaszaban megjelenhetnek: a szabad jaték soran, az atmeneti idészakokban, a pihenést
megeldzd nyugodt percekben, valamint az tinnepekhez és jeles napokhoz (Magyar népmese
napja, Allatok vilagnapja, Advent, Mikulas, karacsony, Viz vilagnapja, Fold napja, Madarak és
Fék napja, Anyak napja, plinkdsd) kapcsolodo tevékenységekben.

5.2.4. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

Fontosnak tartjuk, hogy a csaladi és bdlcsddei nevelés Osszhangban alljon egymaéssal.
Toreksziink a sziilokkel vald kolesonds bizalmon alapuld, egyenrangii és konstruktiv
egylttmiikodésre, amely a gyermekek fejlodését kozosen szolgalja. A sziilé tudja kozvetiteni a
gyermek szokasait, igényeit, sziikségleteit, melyre épitve a kisgyermekneveld szakemberként

tapasztalataival, szaktuddsaval képes eldsegiteni a kisgyermek fejlodését.

5.2.5. Az érzelmi fejlédés és a tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermekneveld érzelmi kompetencidja kozvetlen hatdssal van a gyermek érzelmi
fejlodésére. Fontos feladata a pozitiv megnyilvanuldsok megerdsitése, a vilagos elvarasok és
hatarok kovetkezetes képviselete, valamint a negativ érzelmek elfogadasa. A bolcsddei
kozosség lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara, az egyiittélés szabalyainak
elsajatitasara, az empatia és segitokészség kialakitasara.

Kiemelt figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényi és hatranyos helyzetli gyermekek érzelmi

¢s tarsas kompetenciainak fejlesztésére, sziikség esetén szakemberek bevonasaval.

5.2.6. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsddei nevelés-gondozas sordn a kisgyermekneveld ismeretet kozvetit, segiti a gyermek
t4jékozodasat, élményeinek feldolgozdsat. A gyermek érdeklddését jatékos felfedezéssel ¢€s
cselekvéses tanulassal erdsitjlik, amelyhez elengedhetetlen a kisgyermekneveld aktiv jelenléte

¢s a fejlesztd kornyezet tudatos kialakitasa.

5.3. A Bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelités

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd mitkddésének megismerése, megértése,
olyan komplex latdsmod, amely a kisgyermeket és a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az
interakcids mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl
és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad

¢letmindségének javitasdhoz.
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A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyljtd intézmény, szolgéltatd funkcigjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmertiild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok

felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Ezért fontos a szlilok szamara lehetové tenni a tevékeny, kiilonb6zo szinteken és

modokon megvalosuld bekapcesolodast a bolesdde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség, akit kiilonleges védelem, bandsmod illet meg.
A bolesddei nevelés soran biztositjuk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a
személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetenciak fejlodését, és az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasat. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint

fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly ¢letkori sajatossagaibol addéddan meghatdrozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.

A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitdssal,
kell6 onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adoddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei beszoktatdsara, adaptacios idészakara ugy
tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi
¢és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld” -rendszer, felmendérendszer,
csoport- €s helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo

szokasok kialakulasahoz.
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A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyljtasa természetszeriileg magaban

foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valoé védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.

Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés Aallapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.

A fejlédés ilitemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj
fejlodési allomésnak kiindulépontja maga a gyermek. A bolcsdédébe jard gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodo felndtt elfogadasat akkor is, ha lassabban
fejlodik, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, viselkedése

bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel0 €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek €és a gondozdsnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, de a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendil sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A szakszerli gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési

feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.
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A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben.

Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és
egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 0romét, megerds6djon benne a vilag megismerésének vagya.
Kivéancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.

6. HUMAN EROFORRAS

Bolcsédénkben csoportonként 2 6 kisgyermekneveld latja el a gyermekek gondozésat-
nevelését, munkdjukat 1 f6 bolcsddei dajka segiti. A szakmai munka irdnyitasat és timogatasat
1 {6 bolcsédevezetd végzi. A kisgyermekneveldk munkdjuk soran figyelembe veszik a
gyermekorvos, a védond, valamint sziikség esetén a gyogypedagogus és pszichologus szakmai
utmutatasait.

A munkatarsak rendelkeznek a munkakoriik betoltéséhez sziikséges képesitéssel, a miikodéshez
eloéirt szakmai létszdm biztositott. A kisgyermeknevelok €s dajkdk munkarendje szorosan

igazodik a gyermekek napirendjéhez és sziikségleteihez.

HUMAN EROFORRAS
Szakdolgozok: 4 £6
Kisgyermekneveld ‘ 4 16
Technikai dolgozok: 2 6
Bolcsddei dajka | 2 6
Megbizasi szerzodés 1 fos
Bolcsdde orvos ‘ 116
7. TARGYI FELTETELEK

A bolesdde épiilete a kor szellemének, a XXI. szazad eldirdsainak megfeleléen bolcsddei
feladatok ellatasara épiilt. A 225 m2 hasznos alapteriileti intézmény modern, a kor elvarasainak
¢s az elbirasoknak megfeleld kiilsé és belsd résszel varja a bolcsddés kora gyermekeket. Az
¢épiilet tobbfunkcids céllal épiilt: bolesddei szolgéltatds és fozOkonyha/étkezd. Targyi
feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan alakitottuk ki. A
gyermekek ¢€letkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel, korszeri

jatékokkal rendelkeziink.
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A szabadban mozgast, jatékot és életet lehetévé tevd, biztonsagos kornyezet biztositasara
toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi
kornyezetben valosulhasson meg. A bdlcsdde helyiségei, a csoportszoba, gyermekfiirddszoba,
gyermekoltdzo (atadd), melegitd konyha a sziikséges eszkozokkel van berendezve.

A targyi eszkozok a bolcsddei ellatds eszkozeirdl €s felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatdsdhoz sziikséges eszkozok ¢és felszerelések jO mindségliek, fertdtlenithetdek és a
gyermekek életkordhoz, testméretéhez igazododak.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalndl, sajat agya, szekrénye. Biztositjuk a
mozgasfejlesztd eszkozoket, butorokat, tagas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a gyermek
¢letkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre, mozgésra 0sztonzik, segitik az 6nallosag
kialakulaséban.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkdzeinket.

Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig figyelemmel kisérjiik.

7.1. Babakocsi tarolo
Az intézményben a babakocsitarol6 az akadalymentesitett oldals6 bejaratnal kapott helyett az
¢épiileten beliil. Ebben a helyiségben hagyhatjak a sziilok a babakocsikat, kismotorokat,

tricikliket, valamint a gyermek autdsiiléseket.

7.2. Gyermekoltozo

A gyermekdltozokben, padok, szekrények, fogasok és cipdtartok talalhatok, valamint a
gyermekek tisztazasahoz sziikséges pelenkazo szekrény. Minden gyermek szamara a sajat jellel
ellatott szekrény, fogas és cipdtarold biztositott, amely eldsegiti az onallosagra nevelést és a
személyes targyak biztonsdgos elhelyezését. A faliujsdgokon helyezziik el a neveléssel,
gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatdsokat, egyéb sziikséges informacidkat.

Alapteriilete: 11,25 m?

7.3. Gyermekfiirdészoba

A gondozéashoz hasznalt teriilet biztonsdgosan megkdzelithetd. Célszerli, tagas, megfelelden
elhelyezett eszk6zok (pelenkazo, 6ltoztetd pad, torilkozo, és fésiitartd, egészalakos tiikrok,
fertétlenitd eszkozok,) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekméretii WC és a mosdo
a gyermekek szamara elérhetd, amely eszkdzok lehetdséget adnak az 6nalld tevékenységhez, a
helyes szokasok kialakitasahoz. A fiirdetéshez sziikséges zuhanyzotalca is megtalalhatd, amely

a gyermekek mindennapos higiéniajanak fenntartdsdhoz elengedhetetlen.
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Minden gyermek sajat jellel ellatott polcot kap, ahol személyes higiénés eszkozei (pelenka,
torlokendd, krém, fogmos6 pohdr) tarolhatok. A szines, jelek segitik a targyak
megkiilonboztetését. A csapokbdl kevert viz folyik a balesetveszEly elkeriilése érdekében. A
helyiségbe sziilok csak labzsakban lIéphetnek be, ezzel is 6vva a gyermekek egészségét €s a
higiénés kornyezet tisztasagat.

Alapteriilete: 15,74 m?

7.4. Csoportszoba, jatékeszkozok

A csoportszoba vilagos, az oldalfal és a padlozat konnyen tisztithatd, balesetmentes, ideélis a
gyermekek mozgédsdhoz, jatékdhoz, valamint megfelel a torvényben -eldirtaknak. A
csoportszoba berendezése ¢és a jatékeszkozok az eldirasoknak megfelelek, alkalmazkodnak az
¢letkori sajatossagokhoz. A csoportszoba elrendezésénél figyeliink arra, hogy az elkiilonitett
sarkok biztositsdk a kiilonb6zo tipusu jatéktevékenységeket és a kisebb csoportok meghitt
jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, ires teriilet alljon rendelkezésre, a konstrudld
tevékenységeket nyugalmas helyen, szonyegeken jatszhassék a gyermekek. A gyermekeknek a
napkozbeni pihenésre a pihendsarokban van lehetdséglik. A napi gondozési tevékenységek
folyaman, étkezéskor, alvashoz allandd helyet biztositunk a gyermekek szaméra. A
kisgyermekneveldk iiléhelyét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.
Pedagogiai szempontbdl fontosnak tartjuk, hogy egy eszkoz tobb tevékenységforméahoz is
alkalmas legyen. Fontos célunk, hogy a rendelkezésre allo eszkdzok 0sztonozzek a gyermekek
tapasztalati iton. Minden csoportban megtalalhato alapfelszerelésként a baba, a rongy, a labda,
a meséskonyv, az épitdjaték és a mozgasfejlesztok.

A mindennapi meséléshez ¢€s ismeretek szerzéséhez mesélhetd képeskonyvek, leporellok
egyarant megtalalhatok a csoportszobaban.

Az alkotd tevékenységhez folyamatosa biztositunk rajzlapot, zsirkrétat, festéket, gyurmat,
egyeb eszkozoket melyeket szabadon hasznalhatéak a gyermekek szamara. A kisebbek szamara
sok puha, Olelgetds jatékot szereztiink be, mig a nagyobbaknal a kreativitasfejlesztd eszkozokre
helyeztiik a hangsulyt.

A jatékeszkozok kivalasztasanal figyelembe vesszilk a gyermekek életkori sajatossagait,
1étszamat, valamint a pedagogiai és egészségligyi szempontokat. A balesetek megeldzése
érdekében a jatékok allapotat rendszeresen ellendrizziik, tisztitjuk és fertdtlenitjiik. A készletet
folyamatosan fejlesztjiik, évente bovitjiik, hogy valtozatos, fejleszté hatast eszkdzok alljanak
a gyermekek rendelkezésére.

A csoportszobdk alapteriilete: 45 m?
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7.5. Terasz

Az egységek eldtt, kozvetleniil a csoportszobabdl megkozelithetd terasz talalhatd. Burkolata
csuszasmentes, fagyalld és konnyen tisztan tarthatd, igy biztonsagos és iddjarastol fiiggetlen
atmeneti térként szolgdl a gyermekek szamdra. A teraszrol a jatszokert kozvetleniil

megkozelitheto.

7.6. Jatszokert

A bolesédét koriilhatarold kerités biztonsagos kiilsé kornyezetet biztosit. A csoportszobabol
kozvetleniil elérhetd teraszrol a gyermekek a jatszokertbe juthatnak. Az udvaron minden
évszakban valtozatos mozgaslehetdségeket kindlunk beépitett és mobil jatékeszkozokkel. A
jatékraktarban gazdag eszkozkészlet all rendelkezésre: homokozo jatékok, kiillonbozd méretii
motorok, triciklik, biciklik, domperek, talicskak, flinyirdk és autok.

A nyari id0szakban vizes jatékokkal és parakapuval tessziik €lvezetessé a meleg napokat. A
gyermekek az udvari jaték idejét esztétikus, mozgasfejlesztd jatszoparkban tolthetik, amely

minden igényt kielégit.

8. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

crer

eldsegitése, amely magaban foglalja a személyi és targyi kornyezettel vald 0sszhangot is.
Fontos, hogy a kisgyermek minden helyzetben lehetdséget kapjon kdrnyezete megismerésére,
viselkedési mintak €s tdmogatd jelenlét mellett.

A gondozas ¢és a jaték a bolcsddei élet alapvetd helyzetei, amelyekben kiemelt szerepet kap a
gyermek szabad aktivitas iranti igényének ¢és kompetenciaérzésének erdsitése.

A bolcsddei élet élvezetes, motivald, tapasztalatszerzésre épiild tarsas kdzeg, amely 0sztonzi a
tanulast és kielégiti a gyermekek fejlodési sziikségleteit.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy ¢€letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen
aktivan részt vehessenek a mindennapi ¢lethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében,

kivalasztasaban és alakitasaban.

8.1. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
¢és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni,

hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogato segitségeét.
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Sikeres probalkozéasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egyittmikodési kedvet. A gondozési helyzetekben nem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Fontos, hogy a gyermek elegend6 id6t kapjon az egyes tevékenységek elsajatitasara, hiszen
ezek sok gyakorlast igényelnek.

A kisgyermeknevel6 tamogato jelenléte, érzelmi toltetii kommunikacioja és a gyermekre adott
visszajelzései hozzdjarulnak az Onelfogadas ¢és az egészséges személyiségfejlodés
alakuldsdhoz. A gondozas kozben nevelési feladatokat is ellatunk, melyek eldsegitik a
gyermekek egészséges ¢letmddra nevelését, a helyes szokasok kialakuldsat és az 6néllosodés

folyamatat.
8.2. Gondozas szervezése, gondozasi miiveletek

Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC haszndlata

A gyermekek pelenkavaltasa szlikség szerint torténik, de annak ellendrzése rendszeresen zajlik
(reggeli érkezést kovetden, udvari kimenetel eldtt €s utan, valamint a délutdni pihend utan).
Minden gyermeknél a sajat, otthonrdl hozott pelenkat, popsi torldt, popsi krémet hasznalunk
(szlikség szerint vizes lemosast alkalmazunk).

A pelenkazaskor a kisgyermekneveld folyamatosan t4jékoztatja a gyermeket a folyamat
1épéseirdl, mellyel eldsegiti a gyermek biztonsagérzetét, megerdsiti a kdzottiik 1€vo kapcesolatot.
A szobatisztasag fontos allomas a gyermek fejlédésében, annak kialakuldsat nem siirgetjiik a
gyermeknél, figyelembe vesszilk az egyéni érettséget. A sziilokkel egyeztetve, egymast

tamogatva biztositjuk a szobatisztasag kialakulasat.

Higiéniai szokasok kialakitdasa

A bolesddébe érkezéskor, a csoportszobaba 1épést megeldzden a gyermekek sziildi feliigyelettel
kezet mosnak. Az alapvetd higiénés szokasok, kiilondsen a helyes kézmosasi technika
elsajatitisa mar kisgyermekkorban megkezdddik. Etkezések el6tt, pelenkacsere és WC-
hasznalat utan, valamint az udvarrdl valé visszatéréskor minden esetben, illetve sziikség szerint

biztositjuk a kézmosas lehetdségét, timogatva ezzel az egészséges életmddra nevelést.

Oltzkédés

Az 0ltozkodéssel is fejlesztjiik a gyermekek esztétikai €rzékét és az igényességiiket. Ezért
fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek ruhazata izléses, kényelmes, praktikus és az iddjarasnak
megfeleld legyen. A ruhazatuk ne akadalyozza a gyermekeket a szabad mozgéasukba. Az
oltozkodésre és a vetkdzésre elegendd iddt biztositunk, ezdltal is tdmogatjuk a gyermekek
onallésodasat. Eldtérbe helyezziik, hogy a gyermekek ortopédiailag egészséges labbeliket

viseljenek, sziikség esetén felhivjuk ra a sziilok figyelmét.
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Etkezés

Az egészséges ¢letmod kialakitasaként fontos feladatunk a gyermekek helyes étkezési
szokdasainak kialakitasa, a gyermekek koranak megfeleld taplalasuk. Az étkezések minden nap
azonos idében (a napirendben feltiintetett) torténnek, mely nodveli a gyermekek érzelmi
biztonsagat és segiti Oket a tdjékozodasban. A helyes étkezési és taplalkozasi szokasok
kialakitasara (a pohdr hasznélata, az evOeszkoz hasznélata, a szalvéta haszndlata, az alapos
ragés, a nyers zoldségek €és a gyiimdlcs fogyasztasa) kiillondsen nagy hangsulyt fektetiink.
Odafigyeliink, hogy a gyermekek megfeleld mennyiségii folyadékot fogyasszanak a nap

folyaman.

Levegozés

Az egészséges €letmod kialakitasanal Iényeges szempont, hogy elegendd id6t biztositsunk a
gyermekeknek a szabad levegdn vald aktiv tevékenységiikre, melyekhez adottak a
korosztalyuknak megfeleld jatékeszkozok. Az idéjarastol fiiggden toreksziink arra, hogy minél
tobb id6t tartozkodjanak a gyermekek a friss levegén. OsztSl tavaszig naponta egyszer
(déleldtt), tavasztol dszig naponta kétszer (déleldtt, és uzsonna utdn) vissziik ki levegézni a

gyermekeket.

Alvas, pihenés

A gyermekek optimalis fejlodéséhez, zavartalan idegrendszeri érésiikhoz feltétleniil sziikséges
a megfeleld idejli és mindségli alvas, és a pihenés. Az alvashoz optimalis feltételeket (altatas
elotti szelldztetés, csend, nyugalom, kényelmes agy, allando hely) biztositunk.

Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatdssal, halk énekkel, mesével segitjiik a
gyermekek elalvasat. A napkozbeni pihenéshez pihend sarkokat alakitottunk ki a

csoportszobaban.

8.3. Jatéktevékenység

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az ¢érzelmi és a szocidlis fejlédését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok) biztositasaval
¢s neveldi magatartasaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, kreativitast. A
gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetOséget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek

szamara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.
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8.4. Komplex miivészeti és esztétikai nevelés

Anyanyelvi nevelés

Az anyanyelvi nevelés célja az érthetd, kifejezd és hatasos beszédkészség kialakitasa. A
kisgyermekneveld részérdl elvaras az érzékletes, tiszta, konnyen kovethetdé és hangzasra
kellemes beszéd, amely mintat nyujt a gyermek szamara. A nyelvi fejlédést minden
tevékenységi formaban jatékoskeretek kozott tdmogatjuk, kiemelt figyelmet forditva a
beszédkedv felkeltésére és ébrentartasara.

A gyermeki kozlésvagy fenntartdsat, a szokincs gazdagitdsat élménykozeli beszélgetések,
mondokék, mesék segitik. A jol megvalasztott vers, monddka és mese 6romet okoz, élményt
nyujt, és észrevétleniil fejleszti az értelmi, érzelmi, moralis és szocidlis kompetencidkat. A vers
ritmusa, a mese tartalma érzelmeken keresztiil hat a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacios helyzet, amely
egyszerre feltétele és eredménye a gyermek érzelmi biztonsaganak.

A gyermek olyan tapasztalatokat és ismereteket szerez, amelyek mas helyzetekben nem
elérhetdk. Bolcsddénkben helyet kapnak a népi és irodalmi miivek egyarant, a helyzetek

alakulasat pedig a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s igényei hatarozzak meg.

Enek-zenei nevelés

A bolcsddei zenei nevelés hozzajarul a kisgyermek érzelmi fejlodéséhez, beszédkészségének
alakulasahoz, zenei hallasdnak ¢és éneklési készségének fejlddéséhez, ezaltal tdmogatja a
személyiség egészséges kibontakozasat. Az éneklés nyugalmat, 6romot jelent, a kozds jaték
pedig erdsiti a gyermek €s a kisgyermekneveld kozotti bensdséges kapcsolatot. Az énekes
jatékok ismétlédése biztonsagérzetet nyujt, oromforrasként szolgal.

Bolcs6dénkben sokrétli zenei élmények atélésére biztositunk lehetdséget: a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld spontdn didolasa, énekhangja, a dallam- ¢és
ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, valamint a kozos éneklés mind hozzajarulnak a
zenei anyanyelv elsajatitdsdhoz. A gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek kivalasztasa
a gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez €s érzelmi allapotdhoz igazodik.

A zenei tevékenységek pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt és érzelmi biztonsagot
nyUjtanak. Az ismétlddések és jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei emlékezetet, formaljak
az esztétikai érzékenységet, zenei izlést, és segitik a hagyoméanyok megismerését. A zenei
nevelés hozzajarul a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos

1égkor kialakitasdhoz, megalapozva a tovabbi zenei fejlodést.
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Alkototevékenység

Az alkotas orOmforrasa maga a tevékenység: az érzelmek feldolgozasa, kifejezése ¢s az
onkifejezés lehetdsége. A kisgyermekneveld feladata, hogy biztositsa a megfeleld targyi
feltételeket, elegendd iddt, valamint az eszkdzhasznilat bemutatdsaval és technikai
segitségnyujtassal tiamogassa a gyermek pillanatnyi igényeit, ébrentartva az alkotokedvet.

A gyermek alkotasanak elismerése €s megbecsiilése hozzajarul az alkototevékenységek iranti
érdeklddés fenntartdsdhoz, és eldsegiti az alkotasbol fakadd orom személyiségfejlodésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak kibontakozédsat. A bolcsédében leggyakrabban alkalmazott
alkototevékenységek: nyomhagyas, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytirés, tépés, ujjfestés és
kiilonféle eszkdzokkel valo festés.

A csoportszobaban kialakitott kreativ sarok lehetdséget biztosit a spontan, vagyvezérelt
alkotasra. Az asztal melletti polcon elhelyezett rajzeszkdzok és papirok barmikor szabadon
hozzaférhetdk, elokésziilet nélkiil hasznalhatok, tdmogatva ezzel az 0nalld tevékenység

kibontakozasat.

Kornyezeti nevelés

A bolcsddei nevelés soran kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek kornyezeti nevelésére,
mivel a korai élmények ¢€s ingerek meghatarozo hatassal lehetnek életviteliikre. Célunk a
kozvetlen kornyezet megismertetése és megszerettetése, valamint a kdrnyezettudatos szemlélet
megalapozéasa. Az alkototevékenységek soran elényben részesitjiik a természetes anyagokat,
rendszeresen alkalmazunk Ujrahasznositott eszkdzoket.

A mindennapi tevékenységek — mint példaul, virdglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése,
faiiltetés, szelektiv hulladékgytijtése — a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a
természetrdl vald gondoskodashoz kapcsolodnak.

Az ,.¢én csindlom” ¢lménye, a kozos munkalkodas és az egyiittesség 6rome motivald hatasu,
erdsiti a gyermekek kompetenciaérzését. A tevékenységek onkéntesek, a gyermekek szabadon
bekapcsolddhatnak vagy kiléphetnek, igy ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az
egyuttmiikodésre, a feladatmegosztasra, valamint az ok-okozati 6sszefiiggések felfedezésére.
Szakmai programunkban kiemelt szerepet kapnak a ZOLD jeles napok, amelyeket a sziilok
bevonasaval szerveziink. Ennek keretében valosult meg udvarunkon kiskert kialakitasa,
viragositas, faiiltetés. Az évszakokhoz kapcsolodo iinnepekre valo rdhangolodéasban a csaladok

aktivan részt vesznek, erdsitve a kzosségi élményt és a kdrnyezeti nevelés hatékonysagat.
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Az évszakokhoz és Zold jeles napokhoz kapcsolodd események sordn a gyermekek aktivan
részt vesznek a késziilédésben, a sziil6k bevonasaval pedig kozosségformalod, értékkozvetitd
alkalmakat teremtiink.

Tervezett iinnepeink: sziiletésnap, névnap, Mikulés, advent, farsang, husvét, anyak napja, Zold

jeles napok.

Esztétikai nevelés

Az esztétikai nevelés célja, hogy a gyermek felfedezze a kornyezet sz&épségét, kialakuljon benne
a sz€p iranti igény, gazdagodjon érzelemvilaga.

A csoportszoba berendezésénél toreksziink a harmonikus, kellemes kdrnyezet kialakitasara,
mely jo hangulatot teremt. A szinek, formak tudatos hasznalataval fejlesztjiik a gyermek izlését,
esztétikai érzékét. A dekoradcidkat évszakokhoz és ilinnepekhez igazitjuk, a gyermekeket
bevonjuk a kornyezet szebbé tételébe. Sajat alkotdsaik kihelyezése noveli Onbizalmukat és

kozosségi élményiiket.

8.5. Tanulas

A bolesddei nevelésben nincs helye teljesitményelvarashoz — kotott, —erdltetett
ismeretgyarapitasnak. A tanulast tag értelemben kezeljiik: minden olyan tapasztalat és
informacioszerzes, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben, gondolkodasban, és segiti
az On- és kornyezetmegismerést. A tanulas tevékenységekbe agyazottan, kivancsisag ¢és
érdeklddés vezérelve zajlik.

FO szinterei a természetes élethelyzetek: gondozés, jaték, kommunikacio, tarsas egyiittlét.
Formai az utdnzas, spontan tapasztalatszerzés, valamint a kisgyermekneveldvel valo interakcio.
A sajatos nevelési igényl gyermekek esetében a tanulédsi folyamat egyéni litemii és hosszabb
1d6t igényel. A beszéd kiemelt szerepet kap, fejlddését biztonsagos, tdmogatd interakciok

segitik. Feladatunk a megkésett beszédfejlodés felismerése, timogatasa.

8.6. Mozgas

A csecsemo- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak fejlodésének idészaka. A gyermekek
mozgésigénye nagy, szamukra oromforrds a mozgas, ezért szobai és udvari kdrnyezetben is
biztositjuk a tag mozgésteret €s a fejlesztd jatékeszkozoket. A jatékok legyenek biztonsagosak,
érdekldodést keltok €s mozgasra 6sztonzok.

A csecsemdk szamara védett, de tdgas jatszohelyet alakitunk ki (pl. hempergd, elkeritett
szobasarok). A mozgasfejlesztd eszkdzok szabad kiprobalasa fejleszti a mozgaskoordinaciot,
tdmogatja a harmonikus mozgas kialakuldsat. A gondozasi helyzetekben valo aktiv részvétel és

a kreativ tevékenységek a praktikus és finommotorikus mozgéasok fejlédését is segitik.
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8.7. Sajatos nevelési igényii gyermekek fogadasa

A bolcséde — a 1997. évi XXXI. torvény alapjan — végezheti a sajatos nevelési igényu
gyermekek korai habilitacios és rehabilitdcios célu nevelését és gondozasat legfeljebb 6 éves
korig. Fontos, hogy ezek a gyermekek minél kordbban bekeriiljenek a bolcsddébe, fiiggetleniil

attol, hogy a fejlesztést az intézmény biztositja-e.

A cél az esélyegyenloség megteremtése, a napkoézbeni ellatds biztositasa, valamint az
egészséges kozosségbe vald integralds, amely onmagéaban is fejlesztd hatast. A habilitacio
soran kiemelt jelentdségli a korai felismerés ¢€s a fejlesztés mielébbi megkezdése. A fejlesztést
jellemzéen mas intézmény végzi, a bolcsdde pedig egyiittmiikddik a teriiletileg illetékes

pedagdgiai szakszolgalattal.

A sajatos nevelési igényli gyermekek teljes integracioban nevelhetdk, az épiilet adottsagai és a

targyi feltételek alapjan.

A csoportlétszam az ellatott SNI gyermekek szamatol fliggden alakul (1 SNI gyermek esetén
max. 11 6, 2 esetén 10 f6, 3—6 esetén max. 6 £0). A felvétel szakértdi bizottsag javaslata alapjan,

3 hénapos probaidével torténik. A probaidd utan a szakmai team dont a tovabbi ellatasrol.

A bolcsédei napirendbe beépitjiikk a fejlesztd pedagdgusok altal ajanlott mozgasformakat,
feladatokat, €s napi szinten hasznaljuk a specialis mozgasfejlesztd eszkozoket. A prevencids
feladatokat gyermekorvos és pszichologus segiti. Kiemelt figyelmet forditunk gyermekek
nyelvi sziikségleteire, a megkésett beszédfejlodés felismerésére €s tdmogatasara. A sziiloket
aktivan tamogatjuk, meger0sitjiik Oket sziiléi szerepiikben, tandcsadassal segitjiik

bizonytalansagaik oldésat.

9. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITANAK FELTETELEI

A bélesode mitkodési rendje
A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd hatdrozza meg, a sziiléi igények és az ellatasi
tapasztalatok figyelembevételével.
A napi nyitvatartasi id6: 6°°—17%6ra.
Ez 1d6 alatt szakképzett kisgyermekneveldk gondoskodnak a gyermekekrol.
Unnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal,
aprilis 21-én — a Bolcs6dék Napja alkalmabol — nevelésmentes napot tartunk.
A nyari zaras id6tartama 3 hét, a téli zaras idépontjat a Fenntart6 a sziildi igényekhez igazitva

hatarozza meg. A zarva tartasrol minden esetben tajékoztatjuk a sziiloket.
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A gyermekcsoportok szervezése

A bolesddében a gyermekcsoport 1étszama 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet altal meghatarozott.
Az eldirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést
az ¢letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsodei nevelés alapelveinek megfelelden lehetdség szerint a kisgyermekek a bolcsddébe
jéaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak, biztositjuk a személyi
allandosagot (,,sajat kisgyermekneveld” - rendszer). Csoportjainkat lehetdség szerint
¢letkoronként szervezziik. Kisgyermekneveldink munkarendje illeszkedik a gyermekek
napirendjéhez, melyet tigy alakitottunk, hogy a lehetd leghosszabb legyen az ,,6lelkezési id6”

(mindkét kisgyermekneveld jelen van a csoportban).

Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja. Megteremti a gyermekek biztonsagérzetét, az onallosodas alakulasat,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, ezzel biztositja a vérakozas nélkiili ellatast.
Kisgyermekneveldink a napirend tervezésénél figyelembe veszik a gyermekcsoport életkori
Osszetételét, fejlettségét, sziikségleteit, de befolyasoljak azt az évszakok, a bolcsdéde nyitva

tartasa €s egyéb tényezok is.

A, sajat kisgyermekneveld” - rendszer

A kisgyermekneveld személyiségével, neveldi attitidjével mintat jelent a csaladoknak és a
gyermekeknek. A ,sajat kisgyermeknevel0” -rendszer a biztonsdg ¢és a stabilitds
megteremtésének szabalyan alapul.

A csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat
kisgyermeknevel0” mar a csalddlatogatas soran megismeri a leendé gyermekét és csaladjat,
beszoktatja a gyermeket a bolcsddébe €és a bolcsddébe jaras egész iddtartama alatt 6 végzi a
kisgyermek nevelését és gondozéasat (felmendrendszer), figyelemmel kiséri a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai
dokumentéciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermekneveld” -
rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre. A kisgyermekneveld szdmon tartja a

gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.

9.1. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja
A 15/1998. évi NM rendelet értelmében bdlcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak

betoltéséig, illetve annak az évnek december 31 napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
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¢letévét betolti. Sajatos nevelési igényl gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betdlti.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. tv. 42 (1)
értelmében amennyiben a gyermek nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhaté a bolesédében.

A felvétel a sziil6 - torvényes képviseld- irasbeli kérelme alapjan torténik. A Bolcsdde minden
évben kozzé teszi a bolesddei felvétel modjat, a felvételi kérelmek benytjtasi hataridejét, a
felvétel rendjét. Ebben az iddszakban azon sziilok gyermekeinek beiratkozasat varjuk, akik
szeptembertdl szeretnék megkezdeni a beszoktatast. Ezen id0szakon kiviil folyamatosan van
lehetdség a bolcsddei kérelmek benyujtasara a megiiresedett férohelyek esetén.

A bolcsddei ellatds igénybevételére iranyuld kérelmeket (melyeket a sziild vagy torvényes
képviseld személyesen kérhet a bolcsddében, vagy letdltheti az intézmény honlapjarol) az
intézményvezetonél lehet benyujtani, aki a tdjékoztatja a sziiloket, torvényes képviseloket a
jelentkezés feltételeirdl, a hazirendrdl, az alapellatason tuli szolgaltatasokrol, a beiratkozas
menetérdl, a megallapodas tartalmarél, és dont az elbiralasarol.

Sikeres felvétel esetén az intézményvezetd a bolcsdde altal biztositott ellatdsokra az ellatast
igénybe vevo sziilovel vagy a torvényes képviseldjével megallapodast kot.

Az intézményvezetd ¢és az ellatast igénybe vevo gyermek sziilei vagy torvényes képviseldje

kozott 1étrejott megallapodas az alabbiakat tartalmazza:

o az ellatas kezdetének idOpontjat
o azintézményi ellatas idotartamat
o az intézmény altal nyujtott szolgaltatdsok formdjat, modjat, tartalmat

a személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabéalyokat

O

intézményi jogviszony megsziinésének modjat, panasztétel lehetdségét.

O

Az intézményvezetd a megallapodast modosithatja, ha
o az ellatas iddtartamat az ellatott, vagy torvényes képviseldje modositani kivanja,
o az intézmény altal nyujtott szolgéltatasok formaja, modja, ill. kére megvaltozik
o ha a személyi téritési dij megallapitasara, ill. fizetésére vonatkozd szabalyok

megvaltoznak.
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10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatdsa a csalddban hatékonyan miikdddé erdforrasok felkutatdsara és ezen
er6forrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csalddi nevelés elsOdlegességét, a bolcsddei ellatds csalddi nevelésre valod épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-maés szerepet tolt be,

ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A sziilok tajékoztatasa a bolesodei szolgaltatasrol
A sziil6 vagy torvényes képvisel6 a bolcsddébe valo jelentkezéskor széleskort tajékoztatast kap
a bolcsddei életrdl, szokasokrdl, szabalyokrdl, csalddlatogatds jelentdségérdl, a beszoktatas
menetérdl. Lehetdsége van megnézni mar ekkor a gyermekek altal hasznalt helyiségeket (eldtér,
atadoszoba, fiirdészoba, csoportszoba), ill. a jatszokertet.
A sziild vagy torvényes képviseld6 megismeri gyermeke leendd kisgyermekneveldit.
T4jékoztatast kap az adminisztrativ intézkedésekrdl is. A bolcsdde szolgaltatasarol szold
tajékoztatast a bolcsdéde honlapjan, illetve a bolcsdde falinjsagjain keresztiil torténik.
Az atadokban elhelyezett faliijsagon az aktualitdsoknak €és a bdlcséde nevelési elveinek
megfeleld cikkeket, tudoményos értekezéseket, kutatasi eredményeket, szakmai véleményeket
helyeziink el. Tovabba kifliggesztésre kertil a teriiletileg illetékes gyermekjogi képviseld, a
bolcséde miikodési engedélyérdl szolo tantsitvany, a gyermekek heti étlapja €s a bolcsdde
hazirendje.
A hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjdk a
gyermekek nyugodt, biztonsagos életét, a gyermekkodzpontu neveldmunkat és a bolcsdde
zavartalan miikodését.
A hazirend feladata, hogy megismertesse a bolcsddébe jardo gyermekek és sziileik vagy
torvényes képviseldik, valamint a bolcsddei dolgozokra vonatkozd jogokat, kotelezettségeket,
¢s a bolcsdde miikodésének rendjét.
A hazirend hatalya kiterjed a bolcsdéde valamennyi kisgyermekére és azok sziileire, torvényes
képviseldire, a bolcsdde dolgozoira és a bolcsdde teriiletén tartozkodd személyekre.
A hazirend tartalma: altalanos informaciok, bolcsddei elérhetdségek, a gyermekek jogai, a
szllok jogai és kotelességeik, a bolcsdde nevelési év rendje, a gyermekek érkezése, tdvozasa,
hianyzasok, betegségek, igazolasok, fizetési kotelezettségek, a bdlcsdde ¢€s a csalad

kapcsolattartdsanak maodjai.
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Csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint a csalddlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében, eldzetes idOpont egyeztetést kdvetden
keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé6 bévebben informalddjon
a bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza.
A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi

jo egylittmiikodésnek. A latogatasrol a ,,sajat kisgyermekneveld” feljegyzést ir a gyermek

crer

Beszoktatas (adaptacio)

A beszoktatas kiemelten fontos része a bolcsddei szakmai munkénknak. A sziildvel torténd
fokozatos beszoktataskor a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezziik el6térbe, tovabb épitjlik
a bizalmi kapcsolatot.

Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, az uj kdrnyezethez vald
alkalmazkodast. A sikeres beszoktatds érdekében a kisgyermekneveldink kedvességiikkel,
tapintatos viselkedésiikkel fokozatosan szoktatjdk a gyermekeket a szdmukra idegen
helyzethez.

A jol atgondolt, megtervezett és végrehajtott beszoktatas alapozza meg a gyermekek bolcsddei
kozérzetének, pszichés, szomatikus fejlédésének jovojét. A ,,sajat kisgyermeknevel$” 6sszegzd

crey

valamint a csaladi fizetbe.

Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartasra a reggeli érkezéskor és a délutani atadaskor keriil sor. Célja a rovid,
kolesonos informacid atadasa a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatarol, az 6t érint6 napi
torténésekrol, viselkedésérdl. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalmakkor keriil sor. A napi beszélgetések formaljdk a csalad és a bolcsdéde kapcsolatat,

erdsitik a bizalmat és az 6sszehangolt nevelést.
Egyéni beszélgetések (fogadoordk)
Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziil6 vagy torvényes képviseld, a

kisgyermekneveld, valamint a bolcsddevezetd, amely a kisgyermek fejlédésével kapcsolatos

kérdések vagy nevelési problémakrol sz616 részletes, hosszabb megbeszElés.
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A szakmai kompetencian tilmend kérdésben segitséget nyujthat a bolcsdde orvos. A

beszélgetésekre biztositjuk a megfeleld helyet és 1dot.

Sziilocsoportos beszélgetések
A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermekneveldi
vezetésével, amelyekre évente legalabb harom alkalommal keril sor. Témaja lehet példaul a
bolcsddei beszoktatas, a szobatisztasdgra nevelés, a mozgasfejlodés, az étkezés, a napirend
valamint a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd egyéb nevelési témak. A rendszeres,
tdmogatod sziildcsoportos beszélgetések segitik a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat,
lehetdséget adnak a tapasztalatok megosztasara, j6 példak tovabb gondoldsara. Az egymasra
figyelés, a nyilt kommunikécio erdsiti a bizalmat, a partneri egylittmiikodést és a csalad-

bolcsdde kapcsolatat.

Sziiloi értekezletek

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcesoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen meghozandd dontések
elésegitését szolgalja.

Egy nevelési évben altalaban kettd alkalommal tartunk sziil6i értekezletet. Az elsd sziil6i
értekezletet az ,,0)” sziilok részére tartjuk, amelyen tdjékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl,
megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Ismertetjiik a szakmai programot, a
hazirendet.

A masodik sziil6i értekezletet az dvodaba tavozéd gyermekek sziileinek az 6vodai beiratkozas

eldtt szervezziik, tajékoztatjuk a sziiloket az dvodai felvétel eljarasarol.

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, kdzosségi oldalakon valdo megjelenések lehetdséget adnak

az ismeretterjesztésre.

Csaladi fiizet
A csaladi fiizet kiegésziti a személyes kapcsolattartést, erdsiti a sziilok és a kisgyermekneveld
kozotti bizalmat, segiti a csaladi és bolesddei nevelés Gsszehangolasat. A beszoktatds elsd
napjan a szilé vagy torvényes képviseld adja at a ,,sajat” kisgyermeknevelonek, benne a

gyermek adataival, elérhetdségekkel, valamint egy rovid jellemzéssel.
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A kisgyermekneveld bejegyzi a bdlcsdde €és a csoport adatait, majd a nevelési év soran
rendszeresen tajékoztatja a sziiloket a gyermek fejlddésérol, programokrol, eseményekrdl. A
fiizetet szinesitik a gyermekrajzok, mondokak, dalok, mesék, valamint a jeles napokhoz
kapcsolodo kedves bejegyzések. A sziiloi reflexidkat, megjegyzéseket 6rommel fogadjuk,

hiszen a kdlcsonds informacidcsere hozzajarul a harmonikus egyiittmiikodéshez.

11. GYERMEKELELMEZES

A bolcsddei étkeztetés soran az egészségligyi torvény eldirdsainak megfelelden biztositjuk az
¢lettani sziikségletekhez igazodo, korszerti, biztonsagos ¢s higiénikus taplalkozast.

A bolesddei ¢lelmezés sordn a korszerli csecsemd-és kisgyermek téplalasi elveket kell
figyelembe venni, Ggyhogy a taplalék: mennyiségileg elegendd ¢és mindségileg helyes
Osszetételli, biztonsagos a higiénés kovetelményeknek megfeleld, valamint megfeleld

konyhatechnika eljarasokkal elkészitett és ¢lvezhetd legyen.

Csecsemotaplalas a bolcsédeében
A bolcsédébe 20 hetes kortol vehetd fel csecsemd. Taplalasukat a bolcsdde orvosa koveti
nyomon. A tapszer €és egy¢b csecsemoételek elkészitéséhez elkiilonitett konyhai rész sziikséges.
A csecsemdk edényeit és eszkozeit kiilon taroljuk €s mossuk. A tapszereket szdraz, szellOs

helyen taroljuk, és az eltérd felhasznalasi utmutatdkra fokozottan ligyeliink.

Kisgyermektaplalas a bolcsodében

Az 1 éves kor feletti korcsoportok taplalkozasdban illetve a bolcsodei étkeztetés soran
figyelembe kell venni az OETI taplalkozas-egészségiigyi ajanlasait, valamint a korszerii
taplalkozasi elveket és konyhatechnikai eljarasokat. Az étlapot az élelmezésvezetd allitja 6ssze
a korosztaly nyersanyagnormai alapjan. A napi négyszeri étkezés soran figyelembe kell venni
az ajanlott energia- ¢és tdpanyagtartalom legalabb 75%-at biztositani sziikséges.

Az étrend sok zoldséget, gylimolcsot, fozeléket, tejet, hust és tojast tartalmaz, az egészséges
fejlodést szolgalja. Azok a gyermekek, akik biztonsagosan iilnek, asztalnal étkezhetnek és
gyakorolhatjék a kanal hasznalatat. Az ételek HACCP-eldirasok szerint késziilnek €s keriilnek
szallitasra. Bolcsddénkben napi 4 étkezést (reggeli, tizorai, uzsonna) biztositunk a gyermekek

szamara. Kiemelt figyelmet forditunk a megfeleld folyadékbevitelre is.

Az étkeztetés kozegészségiigyi szabalyai
A bolcsédei kozétkeztetésre a 62/2011. (VI.30.) VM rendelet az iranyad6. Az Eurépai Unid
eldirasai alapjan — Magyarorszagon 2004. majus 1. 6ta — a kozétkeztetOk szdmara kotelezd az

¢lelmiszerbiztonsagi mindségbiztositasi rendszer, a HACCP bevezetése és miikddtetése.
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Ennek ellendérzését a Korményhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi

Igazgatosaga végzi.

12. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

Szakmai munkéank soran folyamatosan figyelemmel kisérjiik és dokumentéljuk a kisgyermekek
fejlodését. A dokumentacidk vezetésénél fontos a targyszeriiség, az érvényesség, a hitelesség,
a szakmaisag, a rendszeresség. A gyermek fejlodését onmagahoz viszonyitjuk, és nem
mindsitjiik. A dokumentéciok vezetése a személyiségi jogok szem el6tt tartdsaval, tarolasa az

adatvédelmi torvények eldirasai szerint torténik.

Felvételi kényv
A bolcsddevezetd tolti ki a beiratkozaskor, a felvétel idopontjat, a gyermek nevét, sziiletési
helyét- idejét, a sziildk vagy torvényes képviselok nevét, foglalkozasat, elérhetdségét, a

lakcimet, a gyermek TAJ szamat, valamint a bolcs6débol vald tdvozas idépontjat.

Boélcsodei gyermekegészségiigyi torzslap
A gyermek egészségligyi torzslapjanak kitoltése a bolcséde feladata, amelyet az intézményen
beliil, a védondkkel valo folyamatos kapcsolat és egytittmiikddés révén valositunk meg. A
gyermek bolcsddében tartdzkodas ideje alatt a bolcsdde orvos vezeti a gyermek szamara eldirt
statuszvizsgalatok eredményeit. A kisgyermekneveld folyamatosan jel6li a percentil tdblan a

gyermek fejlddési allapotat és nyilvantartja a gyermek tavollétét s annak okét.

Fejlodesi naplo
A ,sajat kisgyermeknevel6d” vezeti a gyermekei testi, lelki, szocialis, értelmi és érzelmi
fejlodésérdl egy éves kor alatt havonta, egy €s kétéves kor kozott €s kétéves kor f0l6tt negyed
¢vente. Ehhez a dokumentumhoz csatolja a csalddlatogatds és a beszoktatds soran késziilt
feljegyzéseit. Idecsatolja az egyéb szakorvosi, pedagdgiai véleményeket is, valamint az ezekhez

kapcsolddo egyéni fejlesztési terveket a sajatos nevelési igényli gyermekek részére.

Csaladi fiizet

A csaladi fiizet a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti kapesolattartas eszkoze. Tartalmazza a
gyermek alapadatait, rovid jellemzését, valamint a nevelési év soran a fejlédésrdl,
programokrol €s eseményekrdl szold bejegyzéseket. Szinesitik gyermekrajzok, mondokak,
dalok ¢és jeles napokhoz kapcsolodd feljegyzések, mikozben lehetdséget ad a sziildi

visszajelzésekre is, erdsitve a kolcsonos egylittmikodést.
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Bélcsodei Csoportnaplo
Ezt a dokumentumot a gyermekcsoport €letérdl a csoportban dolgozo kisgyermekneveldk napi
rendszerességgel vezetik. Tartalmazza a csoport névsorat, a napi létszdmot, a hidnyzokat,
valamint az aktudlis napi eseményeket és a szakmai tevékenységeket. Kiilon emlitést tesz a

megszokottol eltérd torténésekral.

Napi jelenléti kimutatas
Ez a kimutatds az ellatdsi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének

dokumentalasara szolgal. Ez alapjan késziil a TAJ alapu kdzponti nyilvantartas (KENYSZI).

12.1. A bolcsode dokumentumainak nyilvanossaga

A sziilok, torvényes képviselok ¢és mas érdeklddok a bolesdéde helyi szakmai programjarol,
szervezeti €s miikdodési szabalyzatar6l, valamint a hézirendrél személyesen a bdlcsdde
vezetdjétdl  kérhetnek  tajékoztatast. Az  intézmény miikodésével  kapcsolatos

alapdokumentumok elérhetok az évoda hivatalos honlapjan is: www.oviemod.hu.

A gyermekekkel kapcsolatos dokumentaciok — példaul fejlodési feljegyzések, beszoktatasi
tapasztalatok — betekintésre a ,,sajat” kisgyermeknevel6tdl kérhetdk. A bolcsddei adatkezelés
¢s adatvédelem minden esetben a hatdlyos jogszabalyoknak, kiilondsen az Eurdpai Unid
altalanos adatvédelmi rendeletének (GDPR) megfelelden torténik. A gyermekek személyes
adatai bizalmasan kezelenddk, az intézmény kizarolag a nevelési-gondozasi feladatok

ellatasahoz sziikséges mértékben kezeli azokat.

13. BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

Belso kapcsolati rendszer:
~ Fenntart6 Onkorményzat (napi kapcsolattartis az intézményt érintd miikddési

feladatokban az intézményvezetdvel),

Intézményvezeto,

Kisgyermekneveld,

Bolcsddei dajka
Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi az intézményben folyd szakmai munka mindségét,
a magas szinvonalon torténd gyermekellatds érdekében. Az ellendrzések tapasztalatinak

megbeszélése, kiértékelése esetmegbeszélés formajaban valdsul meg.
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A kiilsé kapcsolati rendszer
A bolesode kapcsolatban 4ll minden olyan intézménnyel és szervezettel, melyek az

eredményesebb mukodést segitik eld. Ide tartoznak:

- Szakmai felligyeleti szerv

Bolcsodék
Ovodak

Gyermekorvos

- Védoéndk

- Csaldd és Gyermekvédelmi Szolgalat

- Kormanyhivatal - Gyamiigy

- B.A.Z. Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat- pszichologus

- Kamilla Korai Fejleszté Kozpont- gyogypedagogus
Bolcsédénk fontosnak tartja a szakmai egytittmiikodést mas bdlcsddei intézményekkel, hiszen
a tapasztalatcsere, a jO gyakorlatok megismerése és az egymast tdmogat6d szakmai parbeszéd
hozzajarul a folyamatos fejlodéshez.
Részt vesziink térségi és orszagos szakmai talalkozokon, konferenciakon, tovabbképzéseken,
ahol lehetdség nyilik a kozos gondolkodasra, az aktudlis kihivasok megvitatidsira és az
innovativ megoldasok megosztasara.
Kiilénosen fontos szamunkra a kapcsolatépités a hasonlé szemléletii, Z6ld Ovoda értékeket
képviseld bolesddékkel, valamint a Magyar Bolcsddék Egyesiiletének szakmai kozosségével.
Ezek az egyiittmiikodések segitik intézményiinket abban, hogy a helyi értékeket megdrizve,
orszagos szinten is korszeri, gyermekkozpontu ellatast nyujtsunk.

A bélesode és az ovoda kapcesolata

Bolesédénk folyamatos, szakmailag megalapozott kapcsolatot tart fenn az Emddi
Gyermekalom Ovodaval, amely intézményiinkkel kozos fenntartas alatt miikodik. Ez a
szervezeti egység lehetdséget teremt arra, hogy a gyermekek szdmara az 6vodaba valo atmenet
biztonsagos, fokozatos és érzelmileg kiegyensulyozott legyen.
Az o6vodai felvételt megelézéen a gyermekek sziileikkel részt vehetnek az ,,Ovivard”
programban, amely sordn lehetéség nyilik az oOvodai kornyezet megismerésére, az
ovodapedagdgusokkal valo talalkozésra.
A bolcsddei kisgyermekneveldk és az 6vodai pedagdgusok egyiittmiikodnek a gyermekek
csoportvaltasanak el6készitésében, megosztjak egymassal a gyermekek fejlddésére vonatkozo

tapasztalataikat, ezzel is segitve az egyéni sziikségletek figyelembevételét.
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Az atmenet soran kiemelt figyelmet forditunk az érzelmi biztonsdg megdrzésére, a kotddések
kezelésére, valamint az intézményi hagyomanyok egységesitésére. Az 6voda és a bolcsdde
kozotti  kapcsolat nemcsak szervezeti, hanem szemléleti szinten 1is egységes: a
gyermekkdzpont nevelés, a csaladokkal vald partneri egylittmiikodés és a kompetenciahatarok

kolesonos tisztelete hatdrozza meg k6zos munkankat.

14. GYERMEKVEDELEM A BOLCSODEBEN

A gyermekvédelemrdl a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény rendelkezik. Ennek értelmében bolcsddénk kiemelt figyelmet fordit a
gyermekek testi, lelki és érzelmi biztonsaganak megorzésére. A gyermekvédelmi feladatok
Osszehangolasa a bolcsdde vezetdjének feladata, aki felelds az intézményen beliili jelzérendszer

mukodtetéséért.

Kisgyermekneveldink feladata, hogy a mindennapi gondozés-nevelés sordn érzékenyen és
szakmailag felkésziilten felismerjék a veszélyeztetettség jeleit — legyen szo fizikai, érzelmi
vagy elhanyagolasbol fakadd problémardl — és ezekrdl haladéktalanul tijékoztassak a bolcsdde
vezetdjét. Veszélyeztetettség gyanuja esetén a vezetd felveszi a kapcsolatot az illetékes
gyermekjoléti  szolgalattal, és biztositia a folyamatos, egyiittmikddésen alapulod
informaciocserét.

Intézményiink elkotelezett abban, hogy a gyermekek szdmdara biztonsdgos, tamogato
kornyezetet teremtsen, ahol a megel6zés, a korai felismerés €s a szakmai egytittmiikodés révén

hatékonyan tudjuk segiteni a csaladokat ¢és a gyermekek védelmét.

14.1. A bolcsddei szolgaltatast igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelme
Bolcsédénkben kiilonds figyelmet forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint

a szllok, a torvényes képviselok és a bolcsédei dolgozok jogaira és kotelességeire.
14.1.1. A gyermek joga:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba

vald beilleszkedéshez.

38



- Sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat

segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon.

- Védelembe részesiiljon a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,

valamint az egészségére karos szerek ellen.
- Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak.

- Védelembe részesiiljon a bantalmazassal-fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal- és az

elhanyagoléssal szemben.

- A hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdl mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

14.1.2. A sziilok (torvényes képviseld) joga:

- Téjékoztatast kapjon a bolcsddei ellatasrol.

- Megvalassza a bolcsddét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

- Megismerje az ott folyd gondozasi-nevelési elveket és modszereket.

- Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak.

- Megismerje a bolcsdde, illetve a gyermekcesoportok életét, napirendjét.

- Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi és személyi feltételeket.

- Megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat.

- Tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektol.

- Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban.
14.1.3. A sziilo (torvényes képviseld) kotelessége:

- Gyermekével egyiittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletbe tartsa.

- Gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tdjékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
vegye.

- A gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel

egylittmiikodjon, és betartsa a bolcsddei hazirendet.
- Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket.

- A fizetend? téritési dijat idOben rendezze.
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14.1.4. A bolcsédei dolgozo joga:
- A munkégjéaval kapcsolatos informécidhoz jusson.
- A munkdjaval, a szakmajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

- Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak,

tevékenyseégét értékeljék és elismerjék.

- Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,

magan ¢életi, allampolgari érdekeit és jogait.
- Munkajahoz, szakmai fejlddéséhez segitséget kérjen és kapjon.

- Munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan

banasmoddal szemben.

- A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak, munkaltatdjuk és fenntartdjuk

védelme illeti meg a kivizsgalasi id0szak végéig.

- A személyes adatait, a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartdsi

szabalyok szerint kezeljék.

14.1.5. A bolcsddei dolgozo kotelessége:

- A munkakori leirdsnak €s a vezetdi utasitdsnak megfelelden végezze a gondozasi
nevelési modszereket egyénre szabva, és Onalloan végezze feladatait a mddszertani

eldirdsok mentén.
- Mikodjon egyiitt a csaladdal, tartsa tiszteletben a csalddi nevelést.

- A gyermekek, a sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa €s a

birtokaba jutott informacidkat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezelje.

- Példamutaté magatartdssal és szakmai tudassal védje hivatasa, munkahelye jo

hirnevét.

- Szakmai ismereteit rendszeresen Ujitsa meg, ezaltal munkéjat a mindenkori legjobb

tudésa szerint végezze.

- Szakmai kompetencidja hatarait betartva, a szakmai ¢és etikai elvek

figyelembevételével lassa el feladatait.
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- Munkahelyén munkakori feladatdnak ellatdsara képes allapotban és 0ltozékben
jelenjen meg.

A gyermekek védelmérdl és a gyadmiigyi igazgatosagrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

paragrafus alapjan a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében bolcsdédénk

Erdekképviseleti Forumot mitkdtet. A mindenkori tagok neve, elérhetdsége megtalalhatd a

bolcsdde épiiletében a sziilok altal elérhetd informacids tablakon. A teriileti gyermekjogi

képviseld neve, elérhetdsége megtalalhato a fent emlitett informécios tablan.

15. ERDEKKEPVISELETI FORUM

15.1. Az Erdekképviseleti Forum miikodésének célja

Az Erdekképviseleti Forum a bolesddei ellatasban részesiilé gyermekek érdekeinek védelmét
¢és képviseletét szolgalja. Mitkodésének célja, hogy eldsegitse a sziilok/torvényes képviseldk, a
fenntartd és az intézmény képviseldi kozotti egylittmiikddést, és biztositsa a bolesddei
szolgaltatas atlathatdsagat, gyermekkdzpontu mikodését.
Az Erdekképviseleti Forum lehetdséget teremt arra, hogy a bolcsédei ellatassal kapcsolatos
észrevételek, panaszok, javaslatok kozvetleniil ott keriiljenek megyvitatasra és orvoslasra, ahol
felmeriiltek. Ezaltal a gyermekek ¢és csaladjaik érdekei gyorsan ¢és hatékonyan
érvényesiilhetnek, hozzéjarulva a bizalomra épiild intézményi 1égkor kialakitasahoz.
Az Erdekképviseleti Forum miikodtetése a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény eloirdsai alapjan kotelezo, és szerves része a bdlcsddei
mindségbiztositasnak.
15.2. Az Erdekképviseleti Forum miikodésének feladata
Az Frdekképviseleti Forum célja, hogy timogassa a bolcsédei ellatds atlathato,
gyermekkozponti mikddését. Feladatai kozé tartozik:

- A bolcséde mukodésének, szakmai céljainak és feltételrendszerének megismerése

- Véleménynyilvanitas a gyermekeket érintd ligyekben

- A sziil6i panaszok kivizsgélasa, dontés vagy tajékoztatds 15 napon beliil

- Intézkedés kezdeményezése az illetékes vezetonél vagy szervnél

- Panasztétel a hazirend alapjan a gyermekjogok sérelme vagy kotelezettségszegés esetén

15.3. Az Erdekképviseleti Férum jogkore, felelgssége
Az Erdekképviseleti Forum:

- Dontési jogot gyakorol sajat miikodési szabalyainak, ligyrendjének kialakitasaban,

tisztségviseldinek megvalasztasaban, valamint hataskorébe tartozo tigyekben.
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- Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd kérdésekben.

- Javaslatot tehet a bolcsddei szolgaltatasok tervezésére, miikodtetésére és a bevételek

felhasznalasara.

- Panaszt tehet és intézkedést kezdeményezhet az intézményvezetonél, fenntartonal,

gyermekjogi képviselonél vagy mas illetékes szervnél.

- Egyetértési jogot gyakorol a bolcsdde hdzirendjének jovahagyasanal.

16. A SZOLGALTATAST NYI'JJ,T(')K FOLYAMATOS SZAKMALI
FELKESZULTESGENEK BIZTOSITASA

16.1. Szakmai tovabbképzés

A kisgyermeknevelOk szakmai fejlddésének és kompetencidik frissitésének alapja a rendszeres
tovabbképzés, amelyet a mindsitett képzéseken vald részvétellel és az ott megszerezhetd
kreditpontokkal teljesitenek. Az 01j tovabbképzési id6szak hossza 4 év.
A tovabbképzési rendszer harmas szerkezetii:

- Kotelezo tovabbképzés: az 6sszpontszam legalabb 20%-a,

- Munkakoérhoz kotott tovabbképzés: legalabb 40%,

- Szabadon valaszthat6 tovabbképzés: legfeljebb 40%.
A kozépfoku végzettséggel rendelkez6 kisgyermekneveloknek 60 kreditpontot, a felséfoku
(diplomas) végzettséggel rendelkezéknek 80 kreditpontot kell Gsszegytijteniliik a négyéves
iddszak alatt. A tovabbképzések célja, hogy a nevel6k naprakész tudassal, korszerli pedagdgiai
szemlélettel és megerdsitett szakmai kompetencidkkal végezhessék munkajukat, hozzajarulva
a bolcsddei ellatas szinvonalanak emeléséhez.
Az 1j képzési rendszer értelmében a bolcsddevezetdk szamara kiilon vezetdképzés teljesitése
kotelezd, amely eltér a kisgyermekneveldkre vonatkozo kreditpontos tovabbképzési
struktaratol. A vezetdi munkakor betdltésének feltétele az alap vezetdképzés elvégzése,
amelyet a kinevezéstdl szamitott egy éven beliil teljesiteni kell. Ennek hianyaban a vezetd nem
foglalkoztathat6 intézményvezetoként.

A vezetokeépzés két szintbol all:

Képzési szint Elméleti 6raszam Gyakorlati 6raszam
Alapozo6 képzés 30 ora 50 6ra
Megtjito képzés 5 ora 10 6ra
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A megtjitd képzést a vezetd kétévente koteles teljesiteni, amely vizsgaval zarul. A képzések
célja, hogy a bolcsddevezetok naprakész vezetési ismeretekkel, jogszabalyi tajékozottsaggal és
intézményiranyitasi kompetencidkkal rendelkezzenek, ezaltal biztositva a bolcsddei ellatas

szakmai szinvonalat és jogszerli mitkdését.

16.2. Belso tovabbképzés, szakami megujulas
Bolcsédénkben havi rendszerességgel tartunk hazi tovabbképzéseket, melyek sordn megosztjuk
egymassal szakmai ismereteinket, tapasztalatainkat, és feldolgozzuk a korszerii neveléstudomany
uj eredményeit. A képzések témait és feleloseit minden év szeptemberében egyeztetjiik.
Kiemelt figyelmet forditunk a pedagdgus kompetencidk fejlesztésére, kiilonosen a pedagodgus
¢letpalyamodell elvardsainak tiikrében. Minden nevelési évben hangsulyt helyeziink a kdrnyezeti
nevelésre és az egészséges ¢letmddra nevelésre, melyet jatékokkal, dekoraciokkal és zold jeles

napokkal is tamogatunk.

16.3. Szakmai Onképzés

A munkdjara igényes kisgyermekneveld a kotelezd tovabbképzéseken til is rendszeresen torekszik
szakmai tudasanak bdvitésére. A bdlcsddei nevelés sokrétli feladatai megkovetelik a folyamatos
fejlodést, az uj modszerek és neveléstudomanyi irdnyok megismerését.

Intézményiink tdmogatja az Onképzést: biztositja a szakmai folyodiratokhoz valé hozzaférést,
jogszabaly-értelmez0 kiadvanyokat, az internet hasznalatanak lehet6ségét, valamint audiovizualis
eszkozoket és szakmai dokumentumokat. Célunk, hogy a neveldk naprakész tudassal, reflektiv
szemlélettel és magas szinvonalon végezhessék munkdjukat, hozzajarulva a gyermekek harmonikus

fejlodéséhez.

43



17. BOLCSODEI ELLENORZES, ERTEKELES

Szakmai programunk eredményessége a mindennapi nevelési-gondozasi gyakorlatban valik
kézzelfoghatova. A célok eléréséhez elengedhetetlen a folyamatok hatékonysaganak,
megvalosithatosdganak és az egyes szakaszok mindségének rendszeres, objektiv ellendrzése.
Fontosnak tartjuk, hogy munkdnk értékeléséhez olyan mérhetdé eszkdzoket alkalmazzunk,
amelyek visszajelzést adnak mind az intézmény dolgozo6i, mind kiils6 szakmai partnerek
szamara.
Nevelési modszereink és gyermekkozponti szemléletiink akkor tekinthetd sikeresnek, ha
minden gyermek szadmara biztositottak a Maslow-féle sziikségletpiramis alapvetd elemei,
kiilondsen a fizioldgiai szlikségletek napi kielégitése.
A gyermek biztonsagérzete akkor fejlodik, ha kdzérzete jo, szeretetteljes, gondoskodo felndttek
veszik koriil. Nyitott, deriis, kiegyensulyozott, batran kér segitséget, és kapcsolatokat €pit
tarsaival.
A gyermek sikeressége a tevékenységeiben tiikrozodik: onallosaga fejlddik, jatéka valtozatos,
kitarto, 6romteli.
A sikerélmény mentdlisan is épiti a gyermeket: 6nallo Otleteit batran megvalositja, alkot,
kezdeményez. Mér a bolcsddés korosztalyban is megfigyelhetd az Snmegvaldsitas iranti igény.
A szakmai munka eredményességét az alabbi ellendrzési formak biztositjak:

- Tervezett és rendszeres szakmai megfigyelés, értékelés meghatarozott szempontok

alapjan

- Munkatigyi és munkavédelmi ellenérzések

- Kozegészségligyi vizsgalatok

- HACCP rendszer mitkodésének ellendrzése

- Gazdalkodasi folyamatok feliilvizsgalata

- Dokumentacidok szabalyszertiségének ellendrzése
Ezek az ellendrzési pontok hozzdjarulnak ahhoz, hogy intézményiink miikddése atlathato,

szakmailag megalapozott és gyermekkdzponti maradjon.
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18. ERVENYESSEGI NYILATKOZAT
A Bolcsodei Szakmai Program (3432 Emod, Kossuth utca 54.) érvémyességi ideje: a
fenntartd jovahagyasaval Iép hatilyba, érvényességi idotartama S év.
A szakmai program szilkség szerint — jogszabalyi valtozas, fenntartéi utasitas, intézményi
atszervezes esetén — modositasra Keriil.
A Szakmai Program melléklete:

- 1. szamu mellékiet: Megdllapodas

19. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Bolcsodei Szakmai Programot készitette: Matiz Csilla intézményvezeto.

Eméd. 2026. augusztus 26.

hpas

Matiz Csilla
tézmeényvezetd

A Szakmai Programot az intézményfenntartd, Emdd Varos Onkormanyzat Képviselo- testillete
a 0200026 X.2] ) szami hatarozataval jovihagyta.

Eméd, -.*:be»l(c. |




1.szamui mellékelet

MEGALLAPODAS

1997. XXXI. tv. 32. § (7) alapjan

Mely 1étrejott egyrészrél az Emédi Gyermekalom Ovoda és Boleséde (Eméd, Geleji u. 21.)

mint bolcsddei ellatast végzo intézZmeény vezetdje, .......ccuverevuercsurcsercsuressercsaeesnnens masrészrol,

Sziilé/ torvényes képviseld adatai:

gyermeke bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

Sziiletési hely, 1dO: ....cccovvvieeiieieieeeeeeeee, s eV ho ............. nap
AlAMPOIGAISAZA: ... . eeee e

N 14 T8 4 1)U

Intézményiink a bolcsédei ellatast: .......coovvneiniiniiiiiiiniieiieiinnnn.. naptol kezdédden,
o hatdrozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig *

0 hatdrozott idOre .........cooviiiiii -ig biztositja

Igénybevétel maodja:
O Onkéntes*

O javasolt. */védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy/

A bolesddében TAJ alapu elektronikus napi nyilvantartds miikodik a Nemzeti Rehabilitacios és

Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziil6 tajékoztatast kap.

*A megfelel6 alahtizando.
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Intézményi ellatas idotartama:

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig tart.
Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét
o januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

o szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha
a sziilé, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat
eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

o ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-¢€ig

o A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét tolti.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

o szakszerll, gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializald segitését,

a sziilével valo fokozatos beilleszkedés lehetdségeit,

napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, higiéniai szokasok kialakulasanak segitését,
allanddsagot, sajat kisgyermekneveldrendszert, egyéni banasmodot,

megfeleld 1d6t a szabadban valo jatékhoz,

személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

bolcsOdei orvosi ellatast,

ovodai életre valo felkészitést,

O O O 0O O o0 O O O O

A bolcséde a sziil6 szamara biztositja:

a hazirend megismertetését,

adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges i1dot, feltételeket,

tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacioba,

legalabb ¢évi 2 alkalommal sziildi értekezleteket, egyéni beszélgetést
(kisgyermekneveldvel, vezetdvel),

0O O O O O

o szilocsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket kisgyermekneveldvel,
vezetdvel

o nyilt napokon val6 egyiittmiikodést,
tajékoztatok, étrendek megismerését,

o a panaszgyakorlas modjat.
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Személyi Téritési dij:

Az 1997. évi XXXI. tv. alapjan az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni. A
személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol €és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol a 328/2011. (XII.29)
kormanyrendeletben foglaltak az iranyadok.

Az intézményi téritési dijat — a gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dijat,
valamint bdlcsddei ellatas keretében nytjtott gondozasra is megallapithaté személyi téritési
dijat/ a fenntartd hatdrozza meg. A bolcsddei intézményi téritési dijrol szold, mindenkori
aktualis fenntart6i hatarozat a bolcs6dében kifliggesztve olvashato.

Mentesiil a gondozas személyi teritésének megfizetése alol:

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
o atartésan beteg vagy fogyatékos gyermek
o aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermeke

o az atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatéllyal nevel6sziilonél
vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek

(0]

a védelembe vett gyermek.

A mentességet a jogosultsagot igazoldé dokumentumok (MAK hatarozat, szakért6i vélemény
RGYVK hatdrozat) bemutatdsdt kovetden, illetve nevelési év koézben a kovetkezd
hoénaptol biztositjuk.

A gyermek étkezési dijanak megfizetése aldl mentesiil az a sziil6 (torvényes képviseld), aki az
erre iranyulo nyilatkozatdban igazolja, hogy a csaladjaban az egy fore jut6 havi jovedelem nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi
jarulékkal, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-
at.

Az intézményi téritési dij és személyi téritési dij megfizetésére vonatkozd szabalyokat Emdd
Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 4/2021. (II1.5.) Onkorményzati Rendelete
(tovabbiakban Rendelet) szabalyozza.

A személyi téritési dij a Rendelet 5.§-a alapjan keriil megallapitdsra. A személyi téritési
dijkedvezmény mértékének megallapitdsanal a Gyvt. 150.§ (2) (3) bekezdés b) c) pontja, az
ingyenes ellatasra valo jogosultsag megallapitdsanal a Gyvt. 150.§ (6) bekezdés a) b) c¢) d) e)
pontja az irdnyado.

A téritési dij befizetése- havonta- az Eméd Varos Onkormanyzat Pénziigyi Osztalya altal
kiadott csekken vagy atutalassal torténik. Az ligyintéz6 irasban keresi fel azt a sziil6t, akinek
téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van.
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Megsziinik a bolesodei ellatas:

@ a jogosultsagi feltételek megsziinésével (Intézményi ellatas idétartama)

o a sziil6 vagy torvényes képviseld kérelmére

o ha a sziild a bolcsdde hazirendjét ismételten sulyosan megsérti

Stlyos megsértésnek mindsiil: az egyiittmiikodés normait sértd viselkedés (erdszak, verbalis
agresszi0, ragalmazas, rongalas, blintetdjogi cselekedetek),

o a gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolesddei ellatast, aki az egészégi allapota miatt bolcsddei csoportban nem gondozhato,

o  probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényl gyermek ellatdsa, amennyiben a
gyermekekkel kozvetleniil foglalkoz6 szakmai csoport (orvos, gyodgypedagogus,
pszichologus, kisgyermeknevel0) egyiittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a gyermek korai
fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem végezhetd.

A sziil6 kotelességet vallal, hogy:

A bolcsdde hézirendjét betartja, egyiittmiikodik a gyermeke ellatdsdban kozremiikodo
személyekkel, a személyi téritési dijat idoben befizeti, 5 munkanapon beliil jelzi a bolcséde
vezetdjének, ha a jogosultsag feltételeiben, €és a személyazonositd adataiban valtozast 4ll be.
A sziilé tudomasul veszi, hogy:

a jelen megéallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa
esetén a sziil® panaszaval az intézményvezetohoz /telefonszam: +36 30785 9082/, illetve a
bolcsddében mitkodd FErdekképviseleti Forumhoz, (szabdlyzata és elérhetdsége a
gyermekoltdzo falitjsagan olvashato) az a bolcséde fenntartdjahoz /telefonszdm: 46/476-206/
a B.A.Z. Megye Gyermekjogi képviseldjehez /telefonszam +36 20489 9625/ fordulhat.

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrol tajékoztatas
tortént:
o az ellatas tartalmarol, feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett red vonatkozo nyilvantartasokrol,
a téritési dij mértékérol
a Hazirendrol
a panaszjog gyakorladsanak modjaral,
az érték- és vagyonmegoOrzés modjarol,
a jogosult jogait ¢és érdekeit képviselkral.
a panaszjog gyakorlasanak modjarol,

o O O O O O O

Jelen Megallapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti.

A Megallapodast ¢és a tajékoztatast a felek - mint akaratukkal mindenben megegyezo-
tudomasul vették és alairtak.

sziil6/ torvényes képviseld PH. intézményvezeto
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6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolcsédei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

20../20... nevelési év

ATUTOt. . oo (sZUL. NéVi.. v, sziil.hely, id6: ................o... ,
........................... ANYJANCVE: ..t eeereeereneeneenneneneeneenens JAKCIME
TATszam: .......cooiiiiiiiiiiiian, e-mail cim:..........ooooii tel: o
I.1.Gyermek neve: sZUL hely, 1dO: ...
""""""""""""" ANYJANEVE: t.venviinieneeneennenneennennny TATSZAMI i
...................... koznevelési intézmény neve, osztaly:
1.2 Gyermek neve:* sZUL hely, 1d0: ...
""""""""""""" ANYJANEVE: ..ovvviininininennnaneneny TATSZAMI . oo,
""""""""""""""" koznevelési intézmény neve, osztaly:
1.3 Gyermek neve: * S
""""""""""""" ANYJANEVE: ..ovvvvininanieeennnanennny TATSZAM . oo,
"""""""""""""" koznevelési intézmény neve, osztaly:

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaro tébb gyermeke utan ugyanazon jogcimen igényli
a sziilo/mas torvényes képvisel6 a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogcim, gyermekenként kiilon
nyilatkozatot kell kitolteni.

mint sziilé/més torvényes képviseld/ gondviselé (a megfeleld aldhtizandd) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény szerinti gyermekétkeztetési
normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek) : **

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... €V e, hénap ...... napjatol,
b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c¢) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloéi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csoOkkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at (2026. évben ... ....... Ft.-ot).

g) csaladjaban a fenti jogosultsagi feltételek nem allnak fenn.
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**4 megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolheto, amennyiben az ellatast igénybe
vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

**% 4 gyermekek szamdanak meghatarozasandl figyelembe veendo gyermekek kore: Az egy lakdsban egyiitt
lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél
fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii iskolai oktatiasban részt vevo, a nappali oktatds
munkarendje szerint szervezett felnottoktatasban részt vevo vagy felséoktatasi intezmeényben nappali képzésben
tanulo gyermek és életkortol fiiggetleniil a tartosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a
neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett
gvermek és utogondozoi ellatasban részesiild fiatal felndétt.

1a. Az étkeztetés biztositasat
Ul kizarolag a déli meleg foétkezés, vagy
Ul a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy
Ul a deéli meleg foétkezes mellett két kisétkezés, vagy

O bélesode, mini bolcsode esetében a deéli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két
kisétkezés
vonatkozasaban kérem.

1b. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetéség alahuzando!)

a kovetkezd egészségi allapotra

(csatolando, orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta tipusdara vonatkozolag)

2. Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valosagnak megfelelnek,
egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érinté6 mindennemii valtozast — a valtozast koveto —
15 napon beliil irasban koteles vagyok bejelenteni a kedvezményt megallapito intézménynek.

Az étkezés igénybevételének kezdo datuma: ............................

Emad, 20 év ho nap

az ellatast igénylo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett
gyermek esetén az ellatast nyujté neveldsziilo,
intézményvezeto) aldirasa
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Tajékoztaté a nyilatkozat kitoltéséhez

A jovedelemszamitas szabalyai (Arra az esetre vonatkozik, ha a kotelezett a kedvezményt a Nyilatkozat 1. pont f)

alpontjaban foglaltak alapjan kivanja igénybe venni.)

1.= A feltétel csak bolesédei, mini bolesédei ellatdsban vagy 6vodai nevelésben részesiilé gyermek esetén alapozza
meg a normativ kedvezményre vald jogosultsagot, ha a csaladban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja
meg a kotelez0 legkisebb munkabér nettd osszegének 130%-at (2026. évben 279 061 Ft.-ot).

2. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendé személyek kore: a kérelem benyujtdsanak idépontjdban kozos
haztartasban ¢é16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6
2.1. sziil6t, a sziilé hazastarsat vagy élettarsat,

2.2. atizennyolc éven aluli gyermeket, a huszondt évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerti
oktatasban részt vevé vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermeket €s életkortol
fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal
elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdogondozoi ellatasban
részesulo fiatal felnéttet,

2.3.a2.1. és 2.2. alpontba nem tartozo, a Polgari Torvénykonyv csaladjogra iranyadoé szabalyai alapjan a sziild
vagy hazastérsa altal eltartott rokont.

3. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd jovedelem: a személyi jovedelemadorol szolo torvény szerint
meghatarozott, belfoldrél vagy kiilfoldrél szarmazd - megszerzett - vagyoni érték (bevétel), ideértve a
jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az adomentes jovedelmet is, tovabba az a bevétel, amely utan az
egyszerusitett vallalkozoi adordl, illetve az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulasrol szo16 torvény szerint
adot, illetve hozzajarulast kell fizetni. Igy kiilonosen:

3.1. munkaviszonybdl, munkavégzésre/foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonybol szdrmazd jovedelem és
tappénz,

3.2. tarsas és egyéni vallalkozasbol, Ostermel6i, illetve szellemi és mas Onallo tevékenységbdl szarmazod
jovedelem,

3.3. nyugellatas, megvaltozott munkaképességli személyek ellatasai (példaul rokkantsagi ellatas, rehabilitacios
ellatas), nyugdijszert ellatasok (példaul korhatar elétti ellatas),

3.4.% a gyermek ellatdsdhoz és gondozasdhoz kapcsolddod tdmogatasok [kiilondsen: csecsemdgondozasi dij
(CSED), gyermekgondozasi dij (GYED), gyermekgondozast segitd ellatas (GYES), gyermeknevelési tamogatas
(GYET), csaladi potlék, gyermektartasdij, arvaellatas],

3.5. 6bnkormanyzat, jarasi hivatal és az allami foglalkoztatasi szerv altal folyodsitott rendszeres pénzbeli ellatasok
(kuillonosen: foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, apolasi dij, idéskortiak jaradéka, allaskeresési tamogatas),

3.6. egyéb jovedelem (kiilondsen: kapott tartds-, Osztondij, értékpapirbol szarmazd jovedelem, kis Osszegi
kifizetések).

4. A jovedelmi adatok alatt havi nettd jovedelmet kell érteni.

5. Rendszeres jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtasat megel6z6 honapban kapott 6sszeget, mig nem rendszeres
jovedelem, illetve vallalkozasbol, éstermelésbdl szarmazo jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtasat megel6z6
tizenkét honap alatt kapott dsszeg egy havi atlagat kell egyiittesen figyelembe venni.

6. A csaladtag altal fizetett tartasdij 0sszegét jovedelemcsokkentd tényezoként kell figyelembe venni.

7. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszamitani a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény 4. § (la) bekezdése szerinti ellatasokat, igy kiilondsen a rendkiviili
telepiilési tdmogatdst, a lakasfenntartdsi tamogatast, az adossagcesokkentési tdmogatist, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény keretében nyujtott timogatast és potlékot, a gyermekvédelmi neveldsziilok szamara
fizetett nevelési dijat és kiilon ellatmanyt, az anyasagi tdmogatast, a sulyos mozgaskorlatozott személyek pénzbeli
kozlekedési kedvezményeit, a vakok személyi jaradékat és a fogyatékossdgi tdmogatast. Nem mindsiil
jovedelemnek tovabba az alkalmi munkavallaléi konyvvel torténd foglalkoztatds, az egyszerisitett
foglalkoztatasrol szOolo toérvény alapjan torténd munkavégzés révén szerzett bevétel, tovabba a természetes
személyek kozott az adorendszeren kiviili keresettel jard foglalkoztatdsra vonatkozd rendelkezések alapjan
haztartasi munkara létesitett munkavégzésre iranyuld jogviszony keretében torténé munkavégzésnek (haztartasi
munka) a havi ellenértéke.

8. A nyilatkozat benyujtasat megel6zéen megsziint jovedelmet figyelmen kiviil kell hagyni.

9. A csaladban az egy f6re jutd havi jovedelem Gsszegének kiszamitasa: a csalad Gsszes nettd jovedelme [a 2. pont
szerinti személyek 3. pont szerinti jovedelmének egylittes Osszege] csokkentve a fizetett gyermektartasdij
Osszegével, majd osztva a jovedelemszamitasnal figyelembe veend6 személyek szamaval [2. pont].
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