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1. A Bolcsode adatai, elérhetosége

A Bolcsode adatai, elérhetésége:
Neve: Emédi Gyermekalom Ovoda és Boleséde
Cime: 3433 Emod, Kossuth u. 54.
Telefonszama: 06 30 785 9082

E-mail cime: oviemod@gmail.com

Az intézmény fenntartodja:
Neve: Eméd Varos Onkorméanyzata
Cime: 3432 Emod, Kossuth tér 1.
Telefonszama: 06 46/476-206

E-mail cime: polgarmester@emodph.hu

2. A Hazirend torvényessége

A hazirend hatalya: Kiterjed a bolcsddébe felvett kisgyermekekre, sziilokre, dolgozokra és
a bolcsddét latogatokra.

Ervényessége: A fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé, visszavonasig.

A hazirend nyilvanos, fellelhetésége: 1. A bolcsdde hirdetétablajan
2. Nevel6i-gondozo6i szobaban
3. Irattarban
4. Honlapon

Hazirend jogszabalyi hattere:

— A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

— 15/1998.(IV.30). NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai feladatairol ¢s muikodéstik
feltételeirdl

— A személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijairdl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6lo

328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet
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Bolcsédénk a beiratott gyermekek alapvetd jogait ¢és az Oket képviseld sziilok jogait,
kotelezettségeit az 1997.¢vi XXXI. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvénynek megfelelden latja el.

Feladatunk: a kiegyensulyozott, nyugodt, derlis 1égkor megteremtése, a gyermeki személyiség
fejlesztése, testi épséglink megdvasa.

Célunk, hogy gyermekeink biztonsagban, szeretve érezzék magukat.

Ehhez elengedhetetlen a bdlcséde és a csalddok szoros kapcsolata, bizalmon alapul6

egylittmitkddése.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassak végig és

a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

3. Bolcsodébe jaras szabalya

- A bolesédébe a gyermek 20 hetes koratol felvehetd 3 éves koraig.

- A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermek napkozbeni ellatasanak egyik

formaja.

- A sziildnek (torvényes képviselonek) a gyermek bolcsddei jelentkezéséhez csatolni kell a
hazi gyermekorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségiligyi allapota alapjan a

bolesdédében gondozhatd.

- A bolcsddei ellatds megsziinik a bolcsddei nevelés végén, ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, valamint ha a gyermek a 3. életévét betdltotte €s dvodaéretté valt a gondozasi
évet megszakitva is. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének

betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd, gondozhatd a bolesdédében.
- A bdlcsédénk munkanapokon 62°-17% oraig fogadja a gyerekeket.

- Reggel és délutan a gyerekeket az 6t hozo és elvivo sziilo vagy felnétt dltozteti, vetkdzteti
az atado helyiségben. A fiirddszoba igénybevétele utan (WC hasznalat, kézmosas,
fésiilkodés) a csoportszobdban vagy az iddjarastol fiiggéen az udvaron atadjak a
gyerekeket a kisgyermeknevelonek. Ha a gyermekcsoport mar étkezik, akkor kérjiik a
sziilok tirelmét. Alvo, étkez6 gyermeket a Kisgyermeknevelé nem zavar meg, megvarja a

gyermek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.



- A gyermekek a bolcsddébe csak a torvényes képviseld (sziild, neveld, gyam) jelenlétében
érkezhetnek €s tdvozhatnak. Aki mas felnéttet kér meg gyermeke behozatalara- elvitelére,
koteles irasban nyilatkozatot tenni. 16 éven aluli gyermeknek nem adunk ki bolcsddés

kora gyermeket!

- A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruha tarolasara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljadk a szekrényben, mert a bdlcsddében
hagyott illetve a gyermekek személyes targyaiért (&kszer, jaték, kerékpar stb.)

felelésséget vallalni nem tudunk. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem megengedett!

- A beszoktatas a sziilovel torténik (altalaban 2 hét). Kérjilk a Kedves Sziil6ket, hogy

gyermekiiket rendszeresen hozzak a bolcsédébe.

- A Dbolesdédébe rendszerteleniil jard, igazolatlanul hidnyzd gyermekek bolcsddei
elhelyezése megsziinhet. Igazolt mulasztds: ha a gyermek betegségét orvos igazolja,

vagy, ha a tdvolmaradast a sziil irdsban jelzi a kisgyermeknevelonek.

- A bolcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarast a szililok igényeihez igazodva a fenntartod allapitja meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zarva tartds id6pontja 3 hétig tart, a
Karéacsony és az Ujév kozotti munkanapokon zarva tartunk.

- A bolcsédében aprilis 21-én, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik,
az azt kovetd legkdzelebbi munkanapokon tartott Bolcsddék Napja minden évben nevelés

— gondozas nélkiili munkanap.

4. Balesetvédelmi, egészségvédelmi szabalyok

- A gyermeket tisztan, gondozottan hozzdk a bolcs6débe, az iddjarasnak megfeleléen
feloltoztetve, a gyermek ruhazata legyen praktikus, kényelmes. Sziikséges az 4toltozéshez

tartalékruha, valtocipd, sziikség esetén pelenka és torlokendd.

- Sajat, otthoni jatékot a gyermek behozhat a csoportba bemutatasra, de ha jatékba is
bevonjak, akkor a bolesddei jatekeszkozokhoz hasonldan kezelendok (mindenki jatszhat
vele a nap folyaman), megrongdldsuk esetén azonban az intézmény feleldsséget és

kartéritést nem vallal.

- Kérjik, hogy balesetvédelmi szempontbol a gyermekek nyaklancot, karkotot, ,,10g6s”

fiilbevalot ne viseljenek a bolcsddében tartézkodas ideje alatt.



A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség egészsége érdekében lazas
(hénaljban mért 37,5 °C), antibiotikumot szed6 vagy fertézésre gyanus gyermek a
bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fert6zd betegségrol a bolcsddét

értesiteni kell.

A Dbolcsédeorvos javaslatait: betegség esetén a bolcsddébe jaras sziineteltetésére, az

otthoni 4polasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a bolcsddét, a

kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermeknevel6 értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszdm. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjon a
gyermeke hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas

esélyeit.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mds ok miatt nem viszi bolcsddébe, a

tavolmaradas okat 24 oran beliil kozolje a kisgyermekneveldvel.

Betegségbdl adodd hidnyzas esetén az orvosi igazolast kotelezd bemutatni, ellenkezd
esetben jogunkban all nem befogadni aznap a gyermeket. Az igazolason kérjiik

feltlintetni a betegséget és a gyogymodot is.

A bolcsddében gyogyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek, ha orvos
javasolja a tartds gyogyszerszedést, kivéve antibiotikumok. A gyogyszert a szild a
gyermeke részére névvel ellatva, eredeti csomagoldsban, adagolas feltiintetésével

hozhatja be.

Az esetlegesen a bolcsddében eléforduld gyermekbaleset esetén a kisgyermekneveld
koteles a szakorvos értesitése mellett a gyermeket megfeleld ellatasban részesiteni, a

szuloket értesiteni az esetrol.

A sziil6k a csoportszobaba csak kivételes alkalmakkor 1éphetnek be, példaul a

beszoktatés ideje alatt, akkor is csak valtocipdben.

A bolesdde épiiletében és udvaran dohdnyozni TILOS!



5. Sziilok a bolcs6dében, a sziilok jogai, kotelezettségei

- A csalad és a bolesdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel
torténd fokozatos beszoktatason tal a kisgyermekneveld és sziild napi talalkozésaira, a
csaladi fiizeten keresztiil torténd informacidcserére, sziiloi értekezletre, sziiléi csoportos

beszélgetésekre.

- Gyermekkel kapcsolatos informacidt csak a gyerek kisgyermekneveldjétdl vagy az
intézmény vezetdjétdl kérjenek. A gyermek egészségiigyi torzslapot a bolcsdéde orvosa
dokumentélja. A csaladi fiizetben torténnek a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek
kozlése, és jellemzések a gyermekek pszichoszomatikus érésérdl. A csaladi flizetbe
torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a

gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

- A bolcséde Kkisgyermekneveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak megfeleld

napirend keretén beliil gondoskodnak a rajuk bizott gyerekekrdl.

- A gyermekek fejlettségérdl, személyiségérdl tajékoztatast a szild részére a
kisgyermekneveldk adhatnak. A sziilécsoportos beszélgetések, a sziildi értekezletek,
sziloi forumok keretén belill a sziilok véleményezési és egyetértési jogaikat
gyakorolhatjdk a bolcsddével kapcsolatban. Az itt ¢€s akkor hozott dontések a

gyermekcsoport érdekében a sziilokre nézve is kotelezo jellegiiek.

- A sziil6 koteles munkahelye illetve sajat telefonszdmat, mobilszdmat valamint a
telefonszamokban tortént valtozast kozolni a gyermek Kisgyermeknevelgjével. A sziilok a
gyermekkel kapcsolatos adatokban torténd valtozast azonnal kotelesek jelezni

(munkahely, lakcim, telefonszam).

- A sziilék kulturdlt magatartasukkal, a kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval,
aktiv kozremiikodésiikkel, példamutatasukkal segitsék a bolesédében dolgozok munkajat,
tartsak tiszteletben az alkalmazottak, a tobbi sziilo és a gyerekek emberi méltosagat és
jogait.

- Az egylittmiikddés és tajékozodas érdekében figyeljék, kisérjék figyelemmel a bolcsode

hireit, eseményeit (faligjsag, csaladi flizet).



- Kérjik a Kedves Sziildket, hogy ne tegyenek a gyermekeik eldtt indulatos, negativ
megjegyzeseket masok gyermekére, annak szdrmazasara, a bolcsddére, az ott dolgozo

felnéttekre, €s ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, sérelem esetén sem.

- Sziikség van az igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra, Oszinteségre. Kérjiik komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel a kisgyermeknevelot vagy a
intézményvezetét ¢és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Dontéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tarjuk szem eldtt, mérlegelve az egyéni és

kozosségi érdekeket.

5.1. Gyermekek étkeztetése a bolcsédében

A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a bolcsdde feladata. Az
élelmiszerekbdl vett ételmintat koteles 72 Oran at megdrizni. Ezért egyéb alkalmak esetén
(sziiletésnap, névnap, csoport rendezvények stb.) csak gyiimolcsot vagy bontatlan

csomagolasban 1év0 szaraz siiteményt lehet hozni.

- Reggeli: 8%-8%6ra
- Tizorai: 10% 6ra
- Ebéd: 1130129 ¢ra

- Uzsonna: 15%°715% 6ra

Téritési dijak beszedése:

A bolcsédében fizetendd étkezési téritési dij befizetése Emdd Varos Onkorményzat Pénziigyi
Osztalya altal meghatarozott napon torténik, csekk vagy atutalas formajaban. A téritési dij a
beszoktatds alatt is fizetendd az elsd naptol. A gyermek hidnyzédsa esetén az elsd nap
fizetend6. Az elOre lathatdo hianyzas esetén az étkezés lemondhatd személyesen illetve
telefonon, el6z6 nap 8 oraig. Az étkezési téritési dij megallapitdsa a mindenkor érvényben
1év6 jogszabaly alapjan torténik. A dijtételeket az Onkormanyzat Képvisel6testiilete hatarozza
meg. Magasabb szintli jogszabalyok lehetévé teszik a gyermekek bizonyos korének az
ingyenes ¢tkezést. Ezzel a lehetdséggel a sziilok az erre vonatkozo nyilatkozat megtételét
kovetden €lhetnek, amennyiben a jogosultsag feltételei fennallnak.

6 sz. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez

»Nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmények igénybevételéhez bolcsddei ellatas

és 0vodai nevelés esetén”



6. A csaladokkal valo kapcsolattartas modja

— Csaladlatogatds: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek ¢és a sziildknek otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség nyilik arra, hogy a sziil6 bdvebben
informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A kisgyermekneveldk igyekeznek a latogatas soran megismerni a

gyermeket és csaladjat.

— Adaptdcio — beszoktatds: Az anyatdl valo elszakadas egyik érzékeny iddszaka a gyermek
bolcsddébe kertilése, ezt igyeksziink segiteni az anyaval torténd fokozatos beszoktatassal,
melyet a gyermek egyéniségét, fejlettségi szintjét €s az intézmény muikodeési rendjét
figyelembe véve ilitemezziik. A beszoktatds fokozatos, mert az els¢ napokban minddssze
1-2 orat tolt a gyermek a bolcsddében, majd naprol-napra novekszik ez az idétartam. A

gyermek igényeit, alkalmazkodasat figyelembe véve torténik.

~ Sziildi értekezlet: Evente legalabb két alkalommal tartjuk. A nevelési gondozasi év
megkezdése elott az altalanos tudnivalokrol, pl. napirend, a napi ellatds legfontosabb
sarokpontjai (nyitva tartas, téritési dij befizetése stb.), majd tavasszal az 6vodai beiratas
elott allo gyermekek sziileinek. Az intézményre vonatkozé informaciokrdl tajékoztatja a

sziiléket az intézményvezetd, ha indokolt mas szakember meghivasara is sor keriilhet.

- A sziilécsoportos beszélgetések: Egy-egy Onoket aktualisan érintd témat dolgoznak fel a
csoport kisgyermekneveldinek vezetésével. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziilok gyermekneveléssel, gondozéssal kapcsolatos kérdéseinek
megvalaszolasat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok

tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedéskészlet bovitésére.

- Sziloi forum: Az 1997. évi XXXI. gyermekvédelmi torvény 35. §-ban eldirja a
gyermekek jogi képviseletének 1étrehozasat minden gyermekvédelmi intézményben, igy a
bolcsédékben is.

- A szervezett programok, rendezvények: A csaladok igényeihez igazodnak. Formai, pl.
eldadéds, beszélgetés szakemberrel a sziildket érdekld témakrol, étel-, konyv-,
jatékbemutatd szaktanacsadassal, klub-jellegli csaladi programok {innepekhez
kapcsolodoan vagy alkalomtdl fiiggetleniil (pl. Farsang, Gyermeknap, Mikulas iinnepség,
Adventi késziilddés, stb.). Ezek a k6zos ¢lmények, a tapasztalatok hozzajarulnak a sziil6i

kompetencia megerdsitéséhez, a csaladi nevelés és a gyermek fejlddésének segitéséhez.



7. Panaszkezelési eljarasrend

A s7iild, a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetdségek:

Intézményvezetd,
Jegyz0,
Alapvet6 jogok biztosa,

Birdsag.

A panaszjog gyakorlasdnak moddja: a gyermek, a gyermek sziilgje (torvényes képviseldje), a

gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben

foglaltak szerint, panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél, az ellatast érinté kifogasok

orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi kotelezettség

megszegése esetén. Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz

orvoslasanak lehetséges modjarol. A sziil6 (torvényes képviseld) az intézmény fenntartéjahoz

vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliill nem

kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A panaszkezelés altalanos 1épései:

a panasz tudomasul vétele,

az érintettek tajékoztatasa,

tények, informaciok gylijtése a panasszal kapcsolatban,
megoldasok keresése,

a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol.

Dontéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tartjuk szem eldtt, mérlegelve az egyéni ¢€s

kozosségi érdekeket.



Az egyittmikodés érdekében kérjik, hogy tartsik tiszteletben a HAZIREND-ben foglalt
szabalyokat!

Eméd, 2022. 06.13.
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A Bolcsode 2022 szeptember 1-jétdl hatalyos Hazirendjét, Emdd Varos Képvisel6-testiilete

megismerte; . oyLel ‘( b) hatarozat szammal jovahagyta.
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